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1. ACCEDER A LA APLICACION.

e Url de acceso: https://besana.castillalamancha.esl/inicio

e Forma de acceso: Con certificado electronico.

Introduzca su Nombre de Usuario y Contrasefia.

Usuario:

Contrasefia

Iniciar sesién

P Cambio de contrasefia
& He olvidado mi contraseia

dni £ < enifcarse mediante criicads diaal o DN cectnice

e Perfiles disponibles:
“SOLICITANTE”: Presentacién y consulta de solicitudes.

e Pantalla Inicial

Tras la identificacion se accede a la pantalla de “Seleccion de perfil”.

Seleccién de perfil

Perfil
Perfil *
Seleccione... -
4 || 2k
l« Aceptar
SOLICITANTE -
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2. “PRESENTACION DE SOLICITUDES”.

En la pagina inicial seleccione el perfil “SOLICITANTE” y pulse “Aceptar”.

@] QO 48 o https://besana.castillalamancha.es/pages/private/inicio.xhtml|

o BESANA
O

Tramitador de ayudas
Castilla-La Mancha

Usuario: MOYA Perfil: ¢
Consejeria de Agricultura, Agua y Desarrollo Rural (0]
Por favor, seleccione una opcién:
- Alta de nueva Solicitud
-+ Gestionar una solicitud o expediente
Lineas de ayuda en plazo de presentacién de solicitudes
Linea Convocatoria Descripcion Inicic de plazo Fin de plazo
EE 2022 Ayuda JCCM-IDAE Eficie 01/01/2022 31/12/2022
NB 2022 Inversiones en eficienci 30/04/2022 31/12/2022
NG 2022 Inversiones en sistemas 30/04/2022 31/12/2022
NI 2022 Transformacién integra 30/04/2022 31/12/2022
NM 2022 Aplicacion de agricultui h i _ 30/04/2022 31/12/2022

« Volver
Desde esta pagina se accede a la presentacion solicitudes y a la gestion de las solicitudes
presentadas.

También se pueden ver las lineas que estan en plazo de “Presentacion de Solicitudes”,
(si no hay ninguna activa el botén “Alta de nueva solicitud” estara deshabilitado).

Pulse el boton “Alta de nueva solicitud” .
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Se abrira la pagina de “Presentacion de Solicitudes” y debera seleccionar la ayuda y
convocatoria correspondiente:

= EE 2022 Ayuda JCCM-IDAE Eficiencia Energética.

= NB 2022 Inversiones en eficiencia energéticas y energias renovables (biogds y biomasa agricola)

= NG 2022 Inversiones en sistemas de gestidn de estiércoles en ganaderia,

= NI 2022 Transformacion integral y modernizacién de invernaderos,

= NM 2022 Aplicacién de agricultura de precision y tecnologias 4.0 en el sector agricola y ganadero
(¢} O B8 o hitpsy/fbesana castillalamancha.es/pages/private/inicio shtml

oin BESANA
)

Tramitador de ayudas
Castilla-La Mancha

Consejeria de Agricultura, Agua y Desarrollo Rural

P wious et

|

(%)
Solicitud
Grabar Solcitug Cancelar
Datos generales | Documentacion
Marque esta casilla si el N\F7- pertenece al representante
Linea de ayuda
Crear plan conjunto (expediente comin)
Codigo del plan conjunto Seieccione.. 19| (solo si pertenece a un plan conjunto)
Linea * Seleccione... | =
Convocatoria * Seleccione.. | =
Provincia donde [ selecionen o
radica la ayuda *
DATOS DEL SOLICITANTE
NIF/CIF * Nombre * Primer apellido Segundo apellido Sexo
Hombre | =
Consultar NIFICIF
Datos de contacto
Domicilio * Provincia * Poblacién * C. Postal *
Selecdione... ¥ || Seleccione... -
Teléfono Teléfono mévil * Correo electrénico *
Datos de contacto =
Domicilio * Provincia * Poblacién * C.Postal *
Seleccione... ~ || Seleccione... -
Teléfono Teléfono mévil * Correo electrénico *
Representante =)
NIF/NIE Nombre Primer apellido Segundo apellido Sexo
Hombre | =
Domicilio Provincia Poblacion C.Postal
Seleccione... > || Seleccione... -
Teléfono Teléfono mévil Correo electrénico
Datos bancarios =
N° cuenta (IBAN) *
Graar Solicitud Cancelar

+ Volver
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Paso 1: Cumplimentacion Datos generales.

En la “Presentacién de Solicitudes” siempre constara el NIF con el que se ha accedido y por
defecto aparecera en el apartado Datos del “SOLICITANTE”.

En caso de actuar como “Representante”, se debe marcar la casilla habilitada para ello, que
pasara el NIF al apartado “Representante”:

Marque esta casilla si el NIF QP -=rtenece al representante

#| Desmargue esta casilla si el NIF SN o=rienece 3l solicitante

o . . . . ) Consultar NIF/CIF
Para agilizar la cumplimentacién del formulario se dispone del boton

(1) que, en caso de existir en la base de datos del sistema, recuperara los datos de
identificacion y de contacto correspondientes a dicho NIF.

() Solamente se muestra para el NIF con el que se accede.

Comprobaciones que se realizan sobre los datos introducidos:

v" Que se hayan cumplimentado los datos obligatorios marcados con * (asterisco).

v" Que no se haya presentado otra solicitud para la misma Linea, Convocatoria y Nif
del “SOLICITANTE”, excepto si la solicitud presentada con anterioridad ha sido
anulada por el propio interesado.

v" Que los campos Cddigo Postal, Teléfonos y Correo electrénico tienen un formato
correcto.

v Que el Numero de Cuenta es valido.
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Una vez cumplimentado el formulario se pulsa el botdon “Grabar Solicitud”.

Si todo es correcto se mostrara un mensaje indicandolo y se activara la pestana
“Documentacion”.

También apareceran otros botones cuyo significado se explica a continuacion.

Datos grabados correctamente

Solicitud

Grabar Solicitud Ver Borrader Solicitud Firmar y Registrar Cancelar

Datos generales Documentacion

o “Ver Borrador Solicitud”: para ver/descargar el borrador con los datos
introducidos.
En caso de detectar algun error pulse el boton “Cancelar” y acceda de nuevo a la
solicitud para realizar la modificacién (ver apartado “Gestion de solicitudes”).

o “Firmar y Registrar”: ver paso 3.

e “Cancelar”: vuelve a la pantalla anterior. Si los datos generales ya se han grabado
la solicitud existira en el sistema como borrador y se podra modificar antes de
firmarse.

Ver Borrador Solicitud

e 7

i om
Unién Europea @ aeee:
Fondo Europeo Agricola " T HISTERIO
de Desarrollo Rural : ':! e(u,\‘nmm.c"nzmmm

Eurapa invierte en las zonas rurales .
Castilla-La Mancha

Consgjeria de Agricultura, Agua y Desarrollo Rural
Diretcion General de Agricultura y Ganaderia

N°'Procedimiento Cadigo SIACI
031128 SLUI

101acc644615249¢bf70Mb31681cb04cc26d660eb8857433a94a804aeddi35e8

Aplicacic’m“}qlg ag*‘ri‘_cultura de precisién y tecnologias 4.0 en el sector agricola y ganadero,
orden de 291&1(-: a‘bril de 2022, de la Consejeria de Agricultura, Agua y Desarrollo Rural.
N )

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
Persona fisica | NIF NIE ] Numero de documento: 70985784X Sexo: H MO
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Paso 2: Anexado de documentacion.

- Una vez grabados los datos generales se activa la pestafia “Documentacion”:

Datos generales [ Documentacién ]

Anadir documentacién

Tipo de documento Seleccione... -

Observaciones 512/512 . J || | £

Proyecto que incluya los objetivos de la adquisicion de la maquinaria, relacién de la maqui
Certificado del fabricante o comercializador de la maquina, donde se recoja que ha compr
= Acreditacion del representante de la persona juridica
+ Seleccionar Apoderamiento de la persona titular para tramitar y registrar solicitudes
En caso de personas juridicas, acta o escritura de constitucion liquidadas del impuesto, asi ¢
Documentos; - :| Declaracion responsable de que la actuacién no causa dafio significativo al medio ambiente

Acreditacion titularidad de los terrenos

3 Facturas proforma de las nuevas maquinas o equipos (marca, modelo y precio neto, sin V)
Presupuesto de ejecucién de la inversion

Memoria descriptiva del proyecto de inversion
Ficha de terceros l

Solicitud agricultura ganaderia precision tecnologias 4.0

Rlan-en-Coniunt

Anexo 5 seccion 4 agricultura ganaderia precision tecnologias 4.0 [

Representacion Plan en Conjunto
Otros 1
Otros 2
Otros 3

- El desplegable “Tipo de documento” muestra los tipos de documento que debe anexar el
SOLICITANTE, cuando se selecciona este dato se activa el boton “Seleccionar”.

- Pulsar el boton “Seleccionar” para elegir el fichero correspondiente al “Tipo de
documento” seleccionado anteriormente.

- Pulsar el botén “Guardar”.

- El documento anexado se mostrara en “Documentacion” presentada.
En caso de error se indicara con un mensaje en la cabecera del formulario.

- En el desplegable “Tipo de documento” apareceran los tipos de documentos
que aun no se han anexado. Existen documentos obligatorios que hay que
rellenar para poder registrar, y otros que son opcionales.

El sistema indica cuales son los obligatorios.
El tamafio maximo de archivo es de 5 Megabytes.
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Paso 3: Firma de la solicitud digital.

L _ Firmar y Registrar
- Pulse el boton “Firmar y Registrar”:

Firmar solicitud Registrar solicitud

Firmar
(Para poder firmar debe instalarse la aplicacion Autefirma. Pulse agui para bajar Autofirma)

Firma de documento

=  download.xhtml

Unién Europea
Fonds Esrupto Agricela

a Desarrell sl

Euruge v on o oves s

Castilla-La Mancha
Cansejeria de Agricuttura, Agus y Desarrolko Rural
Direccion General de Agricullura y Ganaderia

N° Procedimiento Cadigo SIAGH
03098X SXX

Programa de apoyo a las inverglgng? fr!"slrstpmas deﬁgﬁeﬁsﬁlén de estiércoles en ganaﬂariﬂ‘

Firmas del documento

Id. firma Formato de la firma Tipo de firma Firmantes Acciones

La solicitud no estd firmada

Firmar

- Compruebe el documento que se va a firmar, y si todo es correcto pulse “Firmar”. En
caso de detectar falta de datos o errores pulse el botdn “Volver” y vuelva a acceder a la

solicitud para corregirla (ver apartado “Gestion de solicitudes”).

- Tras pulsar “Firmar” aparecera una ventana solicitando la ejecucion de AutoFirma.

o Si no tiene instalada esta aplicacion pinche en el enlace indicado para

descargarla e instalela en su equipo.

o Silatiene instalada pulse “Abrir AutoFirma” y seleccione el certificado con el que

firmar el documento.

- Si el proceso de firma ha sido correcto se mostrara, en la parte superior de la pantalla, el

La firma es correcta y se ha guardado en el sistema.
siguiente mensaje:

- Una vez firmada la solicitud ya no se podra modificar.
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Paso 4: Registro digital de la solicitud.

- Por ultimo, pinche en la pestafia Registrar solicitud y pulse el botdn:

Firmar solicitud Registrar solicitud

Reqistrar Solicitud

- Si intenta registrar la solicitud antes de firmarla, o ha fallado el proceso de firma, se
mostrara el mensaje:

B3  Debe firmar la solicitud.

- Si el registro es correcto se ira a la siguiente pantalla:

Solicitud registrada correctamente

Numero y fecha de 3590 - 19/04/2022
registro: 12:38:11

Descargar solicitud firmada

Descargar Justificante de Registro

La persona interesada podra guardar la solicitud firmada y el justificante de registro.
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Paso 5: Grabacién de un Plan en Conjunto y sus proyectos individuales.

Primero hay que grabar la solicitud con el “Plan en Conjunto”:

Solicitud

Grabar Solicitud

Datos generales Documentacion

Marque esta casilla siel N F-ETEFE-:E al representante

Linea de ayuda

Crear plan conjunto (expediente comin)

Cadigo del plan conjunto |Se|ecc':"ne... - | (solo si pertenece a un plan conjunto)

Lines * Seleccione.. | %

Convocatoria * Seleccione... | *

Provincia donde radica | ssleccione... v
la ayuda *

Una vez grabados los datos del “Plan en Conjunto”, nos dard un identificador individual para el plan

como este:

Linea de ayuda

| Crear PLAN EN CONJUNTC

Cédigo |dentificador del Plan en Conjunto 302

Linea IM - AGRICULTURA DE PRECISION | *
Convocatoria 2022 -

Provincia donde radica | cjupan REAL -
la ayuda
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Después procedemos a grabar los expedientes individuales que componen el Plan en Conjunto

(minimo 5 expedientes) y tendremos que marcar el Identificador de nuestro Plan en cada solicitud

individual cuando nos lo requiera el sistema.

Solicitud

Grabar Solicitud

Datos generales Documentacién

Marque esta casilla si el NIF 70985724 pertenece al representante

Linea de ayuda

Crear PLAN EN CONJUNTO

Codigo |dentificador del Plan en Conjunto seleccione... | ® | (salosi pertenece a un plan conjulito)

i 3

Linea * Seleccione._ | ®

Convocatoria * Seleccions.. | ® Selaccione...
Provincia donde radica |seleccione... t | 302

lz ayuda * -

DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/CIF * Nombre * Primer apellido Segundo ap
.
Consultar MIF/CIF
Al final, deben de quedar como minimo, relacionadas por el identificador:
= 1 solicitud de Plan en Conjunto
= 5 solicitudes de expedientes en conjunto
PLAN Expediente ‘Solicitante. Ayuta Conwocatoria mm“m‘mwﬂ'mmMm Num. registre Fecha registro Cadige P. Conjunte Expediente Conjunto Acciones
ey, 111515 IT AGRICULTURA DE PRECISION 2022 SoRcitud 5393 27/06/2022 10,3344 s02 v ]

PROYECTOS INDIVIDUALES VINCULADOS A ESE PLAN

= Tz 1 0V 0e 0 Fagne 171

« Vaher
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3. “GESTION DE SOLICITUDES?”

Mediante la “Gestion de solicitudes” se podra:

¢ Finalizar la “Presentacion de Solicitudes” que estan en estado de Borrador,
es decir, que no se han firmado o no se han registrado.

¢ Anadir “Documentacién” complementaria a solicitudes ya presentadas.

3.1. Funcionamiento:

En la pantalla inicial, seleccione el perfil “SOLICITANTE” y pulse “Aceptar”.
Pulse el botén Gestionar una solicitud o expediente: | | = actionar una solicitud o expediente

- Se mostrara un listado con las solicitudes presentadas con el NIF con el que se accede,
también apareceran aquellas solicitudes en las que el NIF actia en calidad de
“‘Representante”:

Solicitudes presentadas con el NIF SusiilD

Expedients Solicitante Ayuda Convocatoria Trémite Num. registro Fecha registro Acciones

108497 ARAAA BBBBBBBBBE CCCCCCCC AYUDA

CIONES DE EFICIENCIA ENERGETICA 2022 Solicitud 2602 21/03/2022 12:51:27 { \1

108520 NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 AYUDAS ACTUACIONES DE EFICIENCIA ENERGETICA 2022 Solicitud Ll |

B Registros 1 -2\ de 2. Pagina 1/1

- En la columna “Acciones” se dispone de una serie de iconos cuyo significado es el
siguiente:
-
\ Aparece en las solicitudes que ya han sido registradas. Permite consultar los datos de
la solicitud y afiadir “Documentacién” complementaria.

Para anular una solicitud. Se mostrara un mensaje de advertencia para confirmar la
accion.

4 Se muestra en las solicitudes NO registradas y permitira finalizar la “Presentacion de

Solicitudes”. Se pueden dar dos casos:

o La solicitud NO esta firmada: se podran modificar los datos generales o anexar
nuevos documentos, firmay y registrar.

o La solicitud esta firmada pero NO registrada: permitira el registro e la misma .
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3.2. Documentacion de la solicitud:

()
Si la solicitud esta registrada, al pulsar en el icono N\ se mostrara la siguiente pantalla,
siendo de interés la pestafia “Documentacion” complementaria:

Datos generales Documentacion Documentacién complementaria

Documentos complementarios a la solicitud o solicitados por la administracién = Documentos revisados no conformes

Documento Documento

No hay documentos No hay documentos

Afiadir documentacién
Tipo de documento selaccione... -

Observaciones 512/512 .

Documento: - Tamaiio: 0 Bytes

Documentacién presentada

Nombre del decumento Tipo de Documento Estade
No hay documentos

25 % Registros 0 - 0\ de 0. Pagina 1/1

» Documentos complementarios a la solicitud o solicitados por la administracion:
En este apartado apareceran tanto los tipos de documento que no se han anexado a
la solicitud como los que la administracion solicita que se incluyan en su tarea de
control administrativo de la “Documentacion” presentada.

» Documentos revisados no conformes: mostrara los documentos revisados por la
administracion y que no superan el control realizado.

» Anadir “Documentacion”:
“Tipo de documento”: este desplegable mostrara los tipos de documento que
aparecen en los apartados anteriores. Si no se requiere afadir o subsanar
“Documentacion” estara vacio.

» “Documentacion” presentada: Listado de los documentos presentados por el
interesado y el estado en que se encuentra cada uno.
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