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Introduccion

El proposito de este manual es ofrecer una guia a los usuarios de las Entidades
Agrarias de Gestion sobre la aplicacion SIGCA.

Estas siglas significan Sistema Integrado de Gestion y Control de Ayudas. Aplicacion de
la Consejeria de Agricultura que se utiliza para la gestion de las Lineas de Ayuda y para
otros registros necesarios.

Este manual es el que ‘inicia’ al usuario de la aplicacién explicando su utilizacion.

Incluird4 el funcionamiento general de las pantallas de la aplicacion, los menuds y la
operativa de las opciones comunes del Sistema Integrado y las especificas que van a
utilizar estas Entidades.

Una caracteristica importante de la aplicacién es el manejo semejante de todas las
pantallas. El acceso al expediente de cualquier linea de ayuda es idéntico, al igual que
las pantallas para lanzar procesos dinamicamente.

Lo fundamental para el usuario de la aplicacién es hacerse con el conocimiento de la
utilizacién de la ‘botonera’ que aparecera en todas las pantallas.
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1. Entrada a SIGCA-INTERNET

Para entrar en SIGCA-INTERNET es necesario realizarlo desde un navegador de
Internet. Se recomienda utilizar Google Chrome.

Enlace a la aplicacion: https://agricultura.jccm.es/forms/sigcal

/7 J0oM: Agricultura. SIGCA - Windows Internet Explorer

@‘A' le pricuituea. joom. geal

| Archive Edicdn  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda »
| Gocgle[IG~ o B & | %5 Corrector ortogréfica 3] Traduer v |apEnviraw
€ sitems Tntegrada de G, ., | 2 200 poruiea, stca x] |

Consejeria de Agricultura

Entrar a SIGCA
Requerimientos técnicos
- Java(JRE) versidn 1.6 con las librerias necesarias
- Permitir las ventanas emergentes de este sitio.
- Adobe Reader para los informes
- Recomendado navegador web Google Chrome
Enlaces:

=’ Manual de instalacién de Java versién 1.6
cDescatgar Google Chrome

[Fer]
& Descargar Adobe Reader
esolucmn de problemas

Manuales de usuario

Lrer ]
o Empresas Ganaderas, Mataderos y Veterinarios ADS

s
4 organismos de Certificacién Ecolégica

Dénde acudir

Direccion General de Agricultura y Ganaderia
Semvicio de Ganaderia

Teléfono : 925 26 59 86

Direccidon General de Infraestructuras y Desarrollo Rural
Servicio de Medidas Agroambientales

Teléfono : 925 26 67 36

Figura 1.1. Entrar a SIGCA

Antes de pulsar a Entrar a SIGCA se debe de configurar el equipo teniendo en cuenta
los Requerimientos técnicos.

Este manual de usuario estara disponible junto el resto de Manuales.

Una vez que tenemos correctamente instalado el Java, Adobe Reader y Google Chrome
podremos ejecutar la aplicacion.
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Al entrar en SIGCA aparecera en el navegador el mensaje:
“NO cierre esta ventana. Si lo hace, se cerraré la ventana de la aplicacién SIGCA

INTERNET JRE 1.16”
F t xowamomns sicca
€ 5 C B hiips://agricultura jcem.es/forms/soca/ =
_mmb-b [} Perzonal B Castila-taMancha [ Google ;

Requerimientos técnicos
- Java{JRE) versidn 1.6 con las ibrerias necesanas,
- Permitir las ventanas emergentes de este sitio

- Adobe Reader para los informes.

- Recomendado navegador web Google Chrome
Enlaces:

® Manual de instalacion de Java version 1.6.

Descargar Google Chrome

(=
| Descargar Adobe Reader.
esolucion de problemas.
TR ] T B S|
Direccidn General de Produccion Agropecuania
2| Empresas Ganaderas, Mataderos y Veterinarios ADS Senvicio de Ganaderia

Teléfono 925 26 59 86
Direccion General de Mejoras de Explotaciones Agranas

?:l Organismos de Centificacion Ecolbgica Senvicio de Medidas Agroambientales
Teléfono : 925 26 67 36

NO cierre esta ventana. Si lo hace, se cerrar:a la ventana de la aplicacion SIGCA INTERNET
JRE 1.6.
Figura 1.2. No cierre esta ventana

Si apareciese este mensaje de Java, pulsar <Ejecutar esta vez>
' B JCCM: Agricultura, SIGCA %

€ - C | { https://agricultura.jccm.es/forms/sigca/
(] Trabajo (] F sonal € Castila-LaMancha ) Google

| dava(T™) se ha bloqueado porque no est4 actualizado. IAc;.:ai;ar conzne;enm..‘mjewta' esta vez ]

Consejeria de Agricultura

Castilla-La Mancha
Figura 1.3. Mensaje de Java
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A continuacion solicita la identificaciéon del usuario, con la siguiente ventana:

B 0w ke Deveboper Fors Runkime - Wl

Verdans

© Consejeria de Agricultura
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha

Figura 1.4. Conexion SIGCA

El codigo de usuario es personal y no se puede transferir o dejar a otras personas, bajo
la responsabilidad de cada usuario.

El cédigo de usuario tiene el formato: SIXXXXXXX.

La primera vez que acceda la contrasefia es la misma que el cédigo de usuario y una
vez introducido te obliga a cambiar la clave y poner una contrasefia que sélo sepa el
usuario.

La aplicacion registra y deja constancia de todas las actuaciones que realiza cada
usuario, siendo cada persona responsable de sus acciones.

Cada usuario tendra asignado unos “perfiles de usuario”. De esta manera, el usuario
podra ver en la parte superior de la ventana un menu con las opciones correspondientes
a su perfil.

Para pasar de Nombre de usuario a Clave hay que pulsar el Tabulador.

Se escribira el usuario y contrasefia, y pulsando el botén <Conectar> se accedera al
Sistema.

Para aumentar la seguridad, en el menu inicial del sistema, aparece la opcion ‘cambio
contrasefia' dentro del submend de ‘Utilidades’, con objeto de poder madificar la
contrasefia. Cada cierto tiempo la aplicacién le dird que la contrasefa le ha caducado y
tendréa que renovarla.
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Si se le olvida la contrasefia debera indicarlo al Administrador del SIGCA en la direccién
de correo admin-sigca@jccm.es.

Cuando el usuario y la contrasefia son correctas aparecera esta pantalla de bienvenida,
donde por seguridad se le informa de la Ultima vez que accedi6 a la aplicacion.

Bienvenido a

‘ Hola Albar.

Su ltimo acceso a SIGCA fue el 12/07/2013 a las 09:45

Figura 1.5. Bienvenida SIGCA

Hay que tener en cuenta que existe un periodo de inactividad de 1 hora, si durante
ese tiempo no ser realiza ninguna transaccion con la base de datos el usuario pierde la
conexion, por lo que debera cerrar la aplicacion y si quiere entrar deberd ejecutar de
nuevo la aplicacion.
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2. Funcionamiento de las pantallas

Esta aplicacién esta disefiada y desarrollada con una interfaz Gréfica de Usuario que
hace el trabajo mas facil y comodo.

A continuacion se explican los controles y botones que permitiran el uso de las

pantallas:

Tipos de Controles

Las teclas que a continuacion se exponen son las mismas para cualquier pantalla de la

aplicacion.

Tabulador (TAB)
Mayusculas+TAB.
Flecha derecha
Flecha izquierda
Flecha arriba
Flecha abajo

Enter o espaciador
Control+Insert
Mayusculas+insert
CONTROL + Av Pag
CONTROL + Re Pag

Campo o botdn siguiente.

Campo o botén anterior.

Derecha (dentro de un campo).

Izquierda (dentro de un campo).

Registro anterior en una lista desplegable
Registro siguiente en una lista desplegable
Situado en un boton activo, es el clic del raton
Copiar al Portapapeles.

Pegar del Portapapeles.

Ir al siguiente bloque de datos

Ir al anterior bloque de datos

Eleccion de una opcién

C Si

Fona Desfavorecida

I No ! Parte

Figura 2.3. Eleccién de opcién

Permite elegir una de las opciones presentadas y sélo una.

Boton Lista de Valores

?l Provincia :|

ﬂ

Figura 2.1. Boton de lista de valores

Pulsando este botén se despliega una lista donde estan todos los posibles valores del
campo junto al que esté situada.

Manual de usuario SIGCA - EAG
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Una vez dentro aparecera la siguiente pantalla:

P ORI e e S e G T e T e

Buscar %

Descripcion . [«

ALBACETE
ALICANTE
ALMERIA
33 ASTURIAS
AVILA
BADAJOZ
BALEARES
BARCELONA
BURGOS
10 CACERES
11 CADIZ

an  CAaMTADDIA b

Buscar | | Aceptar | Cancelar |

Figura 2.2. Lista de Valores

E
- oW N

D 0~

Si nada mas desplegar la lista de valores, escribimos cualquier conjunto de caracteres,
automaticamente nos iremos situando en aquellas ocurrencias de la lista cuyos valores
para Cdédigo empiecen con los caracteres que vayamos tecleando.

Escribiendo en la casilla ‘Buscar’ cualquier conjunto de caracteres, conservando al
principio el caracter % buscara cualquier texto que contenga el texto escrito, después
de pulsar <Buscar>.

Seleccionado un valor de la lista y pulsando <Aceptar> capturaremos el dato.

Si se pulsa <Cancelar> se cancelara la ayuda saliendo de esta pantalla

Area de mensajes

Introduzca una consulta; pulse Ctrl+F11 para ejecutar, F4 para cancelar.

Reaistro: 1/1 Introducir Consul...
Figura 2.4. Area de Mensajes

Aparece en la parte inferior de la pantalla y en este espacio se describen los mensajes
que la aplicacién comunica al usuario.

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 9 de 29
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Barra de desplazamiento.

=]

i

Figura 2.5. Barra de desplazamiento

Hay dos tipos de modalidades: vertical y horizontal. Cuando en el espacio de la pantalla
no se puede representar el conjunto de informacién seleccionado, desplazando la barra
de desplazamiento de arriba a bajo o de izquierda a derecha podra visualizarse la
informacion no visible inicialmente.

Casilla de Control

Este tipo de campo podra estar marcado (‘x’), 0 sin marcar.

Paza Merina : |

Figura 2.6. Casilla de Control

En este ejemplo, si marcamos ‘Raza Merina’, significard que la explotacion que
estamos tratando ‘Si’ tiene raza merina.

Elemento de Lista.

Estado Civil : =

Figura 2.7. Elemento de Lista

En este tipo de elemento el usuario tendra disponibles los posibles valores del campo
que se representa como un ‘elemento de lista’. Una vez posicionado en este campo, el
usuario abrira dicha lista, pulsando cualquier flecha del teclado o pinchando con el ratén

en: [#]

Botones y Funcionamiento Estandar.

En la ultima linea de cada ventana, apareceran los siguientes botones, activados o
desactivados dependiendo de las opciones disponibles para el usuario.

|Amerim I Siguiente I t Limpiar I Aceptar I Salir I

Figura 2.8. BOTONERA, barra de botones estandar

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 10 de 29
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Cada uno de estos botones representa una accion determinada sobre el conjunto de
informacion de una pantalla.

Siempre tendran los aceleradores correspondientes pulsando la tecla ALT, y sin dejar
de pulsarla, pulsar ademas la letra que figura subrayada y en mayudsculas en el boton
elegido (por ejemplo: pulsar Altl+P para Aceptar).

Ademas siempre estaran accesibles mediante las opciones del mend, en el que nos
podremos situar, pulsando la tecla ALT. Para ver las opciones de cada mend, pulsar
<Intro>.

Botén ANTERIOR vy SIGUIENTE:

|Amerior I Siguiente I

Al pulsar <anterior> se mostrara la ocurrencia anterior a la que nos encontramos
situados y <siguiente> la ocurrencia siguiente a la que nos encontramos situados.

Boton ALTA:

Alta

Deja los campos de la ventana correspondiente a la ocurrencia a registrar vacios.

Para el caso de ventanas con varias ocurrencias, insertard una ocurrencia en blanco
debajo de la ocurrencia en la que se esta posicionado.

La ventana queda dispuesta para que al introducir los campos y pulsar el botén
<Aceptar>, se incluyan estos en la base de datos.

Boton BAJA:

Baja

Al pulsar este botdn, el sistema mostrara un mensaje solicitando la confirmacion del

borrado, para en el caso de continuar, limpiar los campos de la ventana

correspondientes a la ocurrencia que estamos dando de baja.

Solo después de pulsar <Aceptar>, se realiza realmente el borrado de la base de datos.
Boton CONSULTA:

Consulta

Este botén permite hacer consultas a la base de datos:

Cuando se pulsa por primera vez, deja la ventana dispuesta para la introduccion de
datos de seleccién, de forma que en la parte inferior de la ventana aparecera el literal
ENTER QUERY.

Formulas para criterios de consulta

e Usos generales:

- Los campos no rellenos no se tendran en cuenta como criterio de consulta

e Fecha:

- Siempre tendran formado DD/MM/YYYY (Dia/Mes/Afio)

¢ Caracteres:

- Precedida por el caracter '<' o por el caracter >'. Si la precede el caracter '<,
selecciona todas las ocurrencias menores a la tecleada. Si la precede el caracter '>',
selecciona todas las ocurrencias mayores a la tecleada.

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 11 de 29
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- Si utilizamos el caracter '%' en cualquier posicién, se seleccionara aquellas que en esa
posicion tengan cualquier conjunto de caracteres (por ejemplo, si tecleamos AL%, al
buscar provincias, se mostraran ALAVA, ALBACETE, ALICANTE y ALMERIA, si se
teclea C%N%A, se mostrara CUENCA y CANTABRIA.

- Si utilizamos el caracter '_' en cualquier posicion, seleccionara aquellas que en esta
posicién tengan cualquier caracter

e Listas de Valores: Los campos de consulta asociados a listas de valores, sélo funciona
la consulta, cuando dicho campo se rellena con un valor elegido a partir de la lista de
valores.

e Cuando se pulsa por segunda vez el boton Consulta, mostrara las diferentes
ocurrencias que cumplen las condiciones introducidas anteriormente, de forma que en la
parte inferior de la pantalla aparecera el literal Count, seguido del numero de
ocurrencias que se han visto hasta el momento.

e Cuando se desee cancelar una consulta, para pasar a otro modo de trabajo, se
teclearda CONTROL+q

Botén IMPRIMIR:

Imprimir

Mediante este boton se imprimira una copia de la pantalla, que saldra por la impresora
que se tenga por defecto.

Boton LIMPIAR:

Limpiar

Permite al pulsarlo limpiar los campos de la ventana. Se debe utilizar cuando no se
desea insertar datos después de haber pulsado el botén <Alta>. O en cualquier otro
momento.

Botén ACEPTAR:

Aceptar

Confirma las modificaciones producidas en la ventana. Mientras no pulsemos dicho
botdn, no se registraran dichas modificaciones.
Después de la realizacion de la confirmacion le aparecera un mensaje de confirmacion:

40400:PROCESO REALIZADO

) Aceptar

Figura 2.9. Mensaje de Proceso Realizado

Boton SALIR:

Salir

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 12 de 29



qar

u Secretaria General
Servicio de Informatica
Castilla-La Mancha

Consejeria de
Agriculiura

Al pulsarlo, saldremos de la ventana en la que nos encontramos sin confirmar las
modificaciones que podamos haber realizado en la ventana. En el caso de que se hayan
hecho modificaciones, el sistema mostrara una ventana indicando dicha situacion para
que:

e Confirmemos dichos cambios <Si> (equivale a pulsar el boton <Aceptar>, pero
ademas salimos de la ventana).

e No confirmemos los cambios <No> y salgamos de la ventana.

e Cancelemos la salida <Cancelar>, quedandonos en la misma situacion que antes de
pulsar <Salir>.

MenuU desplegable.

Anterior
Siguiente
Alta

Baja
Consulta
Imprimir
Limpiar
Aceptar
Salir

Figura 2.10. Menu desplegable

Conjunto de acciones que se pueden efectuar y que se muestran al pinchar en la
cabecera de este mend.

El acceso al menu también se puede hacer mediante teclado; pulsando la tecla ALT se
ilumina la seccion de menu y pulsando Enter se selecciona el menu deseado.

Botdn: ﬂ

Este boton se podria decir que significa ‘Buscar’, sera una ayuda, por ejemplo, para
cuando no se sabe el n° exacto de un expediente que se quiere consultar.

Pulsando este boton aparecera una pantalla con varios criterios de basqueda para que
el usuario rellene los que conoce. Una vez introducidos los criterios de busqueda y
pulsando el botdn <Aceptar>, se mostraran todos los expedientes que cumplen los
criterios introducidos. En este momento, se puede seleccionar el expediente deseado
(Pulsando el boton <Seleccién>) o pinchando 2 veces con el ratén.

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 13 de 29
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Botdn: J

Pulsando este botdn se visualiza toda la informacion disponible para el elemento junto al
gue esta el botén.

Botdn: :

Pulsando este botén, que siempre va asociado a un expediente, veremos todos los
tramites por los que ha pasado el mismo.

Teclas Rapidas

Se puede observar que todos los botones tienen una de sus letras en mayusculas, asi
por ejemplo, en el botén <Imprimir> es la ‘I'. Tiene dicho efecto pinchar ese botén con el
raton, que pulsar Alt+l.

Pantallas de CONSULTA

Las pantallas de Consulta y de Modificacion son las mismas, la Unica diferencia esta en
gue en las primeras solo se puede consultar.

Asi si entramos por una opcion de menu como Consulta Datos Personales solamente se
nos permitird realizar consultas y si entramos por la opcion Datos Personales nos
permite modificar los datos personales.

Por todo ello en los Manuales de Usuario, estas dos opciones se explicaran una sola
vez.
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3. Cambio de Contrasefa

mbio de clave

EXEXEETERL

oto_] oo ] oot mprm | L
ueror Siore I cov |_sav ]

Figura 3.1. Cambio de contrasefia

Para el cambio de contrasefia, primero, se escribira el usuario y la contrasefia con que
se ha arrancado el sistema, debiendo seguidamente teclear la nueva contrasefa y por
ultimo repetirla. Al salir del campo con el tabulador se activara el boton <Aceptar>, y
pulsandolo se efectuara el cambio de contrasefa.

En el caso de introducir una Contrasefia incorrecta saldra el mensaje:
‘Usuario/Contrasefia Incorrecto’.

Esta opcién también se encuentra dentro del Menu en el apartado de Utilidades.

Manual de usuario SIGCA - EAG Pagina 15 de 29
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4. Mis datos
Objetivo
Consultar los datos del usuario conectado a la aplicacion.

Pantalla: /Utilidades/Mis datos

Perfiles de Usuario
SIUNEOAAL | 00000009D ROL UN ENTIDAD

EO09 JASATA
0)! sscC |

E CONSEJERIA DE AGRICULTURA
sscc

[ ta ] toio ] consut ] wmprmie | Lo

Figura 4.1. Mis datos

Funcionamiento

Esta pantalla es sélo de consulta, por lo que so6lo estan activos los botones de
Imprimir y Salir.

Se muestra el codigo de usuario y el NIF de la persona responsable de dicho cédigo. A
través de Origen, Delegacion, Comarca, Puesto, Cédigo de Entidad se configura el tipo
de usuario. Dependiendo de estos datos podra acceder o no a los expedientes.

Las EAG sélo podran acceder a los expedientes que estén autorizados por los
solicitantes de las ayudas.

Luego estan los campos Nombre, Apellidos, Teléfono y e-mail. Si alguno de los datos no
fueran correctos pulse el botén y podra enviar un correo al Administrador del SIGCA
para que los cambie. Indique como referencia el codigo de usuario.

Para finalizar aparecen los Perfiles de Usuario que tiene asignado el usuario,
dependiendo del Perfil o Rol tendr& acceso a unas opciones u otras.
Las Entidades Agrarias de Gestidn tienen que tener asignado el ROL_UN_ENTIDAD.
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5. El menu

5.1. Organizacion del menu
El menu se encuentra en la parte superior de la ventana, debajo de la barra del titulo.

En la barra del titulo, aparece SIGCA, la base de datos a la que estas conectado
(desarrollo, pruebas o produccién) y el cédigo de usuario con el que te has conectado.

Los menus son de tipo pull/down, es decir, al hacer click en una opciéon que a su vez
contiene un submenu, este se despliega de arriba hacia abajo. Las opciones que
contiene un submenu tienen a la derecha el simbolo de una punta de flecha.

Si el nombre de la opcidn tiene tres puntos seguidos significa que vamos a entrar en
otro mena.

Base de datos: PRUEBAS Usuario: SIUNEOAAA

Lineas Ayuda Ulilidades Salir Ventana

Figura 5.1.1. Menu Principal

&515(& Base de datos: PRUEBAS Usuario: SIUNEODAAA

Utilidades Ventana

Figura 5.1.2. Menu Linea Unificada

Al arrancar la aplicacién se abre un Menu que contiene los siguientes submenus:
Lineas Ayuda: Se despliegan las ayudas o subvenciones que gestiona la aplicacion.
Utilidades: Opciones que son de utilidad para el usuario y varias lineas de ayuda.
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6. Lineas ayuda (Expedientes)

6.1. Consulta Solicitud.

Objetivo
Permitir consultar la informacion de los expedientes. Ademas de conocer su estado y
tramitacion.
Pantalla: /Lineas Ayuda/Linea Unificada/Entidades Agrarias de Gestién /Consulta
Solicitud

";g SIUNF300 - Consulta Solicitud Unificada

LINEA UNIFICADA |
EEE N [ Jueo]..

(wf o N} 4
...

CSene][e | noros s |

Figura 6.1.1. Consulta Solicitud

Funcionamiento

El acceso al expediente puede ser basicamente a través del NIF/CIF del titular del
expediente o por el nimero de expediente. Si se quiere acceder por otro valor se realiza
por la pantalla de seleccién que se despliega con el boton %.

Esta pantalla es fundamental en el sistema ya que es la misma para acceder a los
expedientes de cualquier linea de ayuda.

Descripcion

Camparfia: Afio de la ayuda o subvencion, cuando la campafia es un periodo por
ejemplo 2.000/2.001 se tiene en cuenta el afio de inicio. Por defecto sale el afio en que
estamos, pero si le modificamos se mantiene mientras no se cambie.

Ayuda: Nombre de la Ayuda o Subvencién en la que hemos entrado a través del Mend.
Expediente: Basicamente es el NIF/CIF del expediente.

El expediente SIGCA esta formado por:
o DD: Cddigo de la linea de ayuda.
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AAAA: Ao de la campafia.

NNNNNNNNN: NIF/CIF del titular del expediente.

EE: NUumero de expedientes que tiene para esa camparfia normalmente es 1.

SS: Numero de solicitudes que tiene para esa campafia lo normal es 1, salvo
para lineas que permitan varias solicitudes por campafa.

©Oo0oO0oOo

Situacion: Indica la Situacién o tramite actual en la que esta el expediente.

Clave PC: Contiene el cédigo del expediente que sirve para archivarle fisicamente y
esta formado por:

o DD: Cddigo de la linea de ayuda.

o0 AAAA: Ao de la campania.

o PP: Cdbdigo de la provincia donde se ha capturado, siendo Unicamente las
provincias de la Comunidad Auténoma: 02 Albacete, 13 Ciudad Real, 16
Cuenca, 19 Guadalajara y 45 Toledo.

0 CCC: Cddigo del puesto de captura de la solicitud.

0 NNNNNN: Numero secuencial de expediente para esa ayuda, campafia,
provincia y cédigo de puesto.

Titular: Nombre de la persona titular del expediente.

provincia, etc.

Th ., . o _—
J Seleccion de expedientes por otros criterios, como nombre, tramite,
% >AF170 - Busgueda de Expedientes

205 | o fuives wvirzcans NSO
- D .

I S S
I

FETEN (I ) (Y I 2 I I
— R

ENE O

_mmm

Figura 6.1.3. Busqueda de Expedientes

A continuacion destacamos que busquedas seran las mas frecuentes:
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- Por tramite: En el campo Sit: hay una lista de valores, que podemos desplegar para
seleccionar un tramite. Por ejemplo si queremos buscar los expedientes que estan en el
tramite DOCUMENTACION INCORRECTA.

- Comodin %: Si se introduce en 1 Apellido “MARTIN%", significa que la aplicacion te
va a devolver todos los expedientes cuyo titular su apellido empiece por MARTIN, es
decir, te sacaria también los MARTINEZ. ElI comodin % significa cualquier cadena de
caracteres, y puesto delante o detras de una cadena obtendra resultados distintos.

- Provincia en Clave PC: Te sacara los expedientes de la Delegacién que indiqguemos.

Al dar Aceptar sale el resultado:

7] \F170 - Bdsqueda de Expedientes

EEEBEEBEEEEEEEEEEBEEBEE '

UN-2013-

UN-2013-

UN-2013-

UN-2013-

UN-2013-

INCOMPLETA

UN-2013-

INCOMPLETA

N-2013-

INCOMPLETA

UN-2013-

INCOMPLETA

TN-2013-

INCOMPLETA

UN-2013-

UN-2013-

INCOMPLETA

INCOMPLETA

UN-2013 -

INCOMPLETA

-2013- DOC. INCOMPLETA

[ aneror | siiente | [ tc | o concuta | mprimi | stecion | [ accvior | s |

Con el ratén podemos seleccionar el expediente al que queremos acceder, luego hay
gue pulsar el botén <Seleccién>.
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- Se ve de un vistazo la vida que ha tenido el expediente a través de los tramites.

LINEA UNIFICADA-2013 ) =2019-4 =04 DOC,. CONPLEIA.

BEEEEEEBEEBE BEBBEEEBEED, AAAAAAAALA

“8 WPRESENTA SOLIC. (09/04/13 |
DOC. COMPLETA |o9/04/13 |
i .
|
Deudas Modulacion Deudor Exec. 50% Listado

Cono ] oo J coeu ] g ] g [ o ]_so |

Figura 6.1.4. Histérico de Tramites

J De la pantalla de Histérico de Tramites del Expediente aporta mas
informacion sobre el trdmite, como la fecha, el proceso que lo apunto y el usuario
que lo apunto.

Witoico do Tiamtes

Expediente

VACAS NODRIZAS-zooo Exp.: 1z-zooo-000 -01-01 Sit.: RECON.OELIGACIO
Titwlar: [
~ Histérico de Tramites

Céd.: é Situaciﬁn;lLIQUIDO POSITIVO

Fecha Tramite : I 20/12/2000 Fundamentos Asociados

Importe : | 574.963,00 I~ Motificacién Emitida

Ohj Subvencion 1 : I a INODRIZ*ID I— EHPEE“E“'[E Relacionado j

Obj. Subvencidn 2 : I I I Acuse de Recibo Recepciunaduﬂ
Tipo de Proceso : I 3 IJLNTICIPO DE WODRIZAS

Cod. de Proceso : | 56 |P.n.Go ANTICIPO NODRIZAS 2000 TOLEDO 20/12/2000
Usuario : (s [aasisiii i F. Actualiz. : 20/12/2000
alterior | siguientel alla | Baja | Qunsultal I_mprimirl Limpiar; | AceParn | Salir |

Figura 6.1.5. Mas informacion de Histérico de Tramites
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J De la pantalla de Consulta de Solicitud esta pantalla nos aporta mas informacion
sobre el expediente, como la procedencia del expediente, el nUmero de organismo
exterior y la existencia del cédigo de acreedor.

Otros Datos |

— Expediente
VACAS NODRIZAS-2001 N®Exp.: 12—2001—-01—01 Sit.: EXPTE. MNODIFIC.
Titwlar: =~

— Otros Datos

Delegacidn : E- IGLLD'D‘E'*]-'‘E'*J‘i"R‘EL N Sistema Anterior : I

N° Org. Exterior : | Asy. Céd. Acr.: © Si @ No  Solic.
- Procedencia

Clave Remota ;|vm:j-.5 NODRIZAS |2|:u:|1 F |239 ||:u329

Puesto : IOTRO IA.P.A. G.

Banco : I I

Sucursal : I I

Direccian : ICILRDEI\IILL MENDOZA 21 ISIGUENZJL |1925D
Responsable: | T oo
aﬂteriurl siﬁuientel dlla | Baja |§unsulta| [mprimirl Limpiarl aceEtarl Salir |

Figura 6.1.6. Otros datos, mas informacion de la Seleccién de Expediente
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Datos Titular

Una vez pulsado <Datos Titular>apareceran los datos del titular del expediente. Existen
tres botones que permiten la consulta de:

<Datos Bancarios>, obligatorio si el solicitante de la ayuda va a recibir una subvencién.
<Representante>, solamente obligatorio cuando se trata de un CIF.

<Cényuge>, informacién opcional.

o] [or-ofilllooc. comuems

EEE s S 2 oEn
BEBEBBEEEBEBBBEEBEEBED |
c/ DDDDDDDDDDDD DD DDDD | KD B 3D

KT B 0 b

oo T ssere [ ote ] oo J corst ] o ] e [ rcvar |_sow ]

Figura 6.1.7. Datos del Titular

Solicitud PAC

Desde el botdén <Solicitud PAC> se puede descargar la solicitud presentada a través
de la aplicacion IPAC en formato pdf.

2013 N 7 JLINEA UNIFICADA

BEEBEEEBEBE EBEBEEEEEEE, AMAMAKRARAL

. UN-2013- 01-01 09/04/2013 |DOC. COMPLETA |
2013~ 742609.FDF Ver (PDF)
Detalle 1
Siguiente Alta Baja Consulta § Imprimir @ Limpiar Aceptar Salir

Figura 6.1.8. Solicitud PAC
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Documentacion

En el apartado de <Documentacion>, se marcan los documentos definidos como
obligatorios para cada linea de ayuda, si no se presentan todos los documentos, la
soI|C|tud quedara en situacion ‘Documentacion Incompleta’.

nentacidn Linea Unificada

o] foror |
T T T

LINEA UNIFICAD FO‘]‘OCOPIA N.I.F./C.I.F. DEL TITULAR 1/2013
LINEL UNIFICADA|CERT.CTA.BANCARIA O DOC.CESION DE AYU 09/04/2013
APaGo UNICO CONTRATO ARREND., LIQUIDADO DE INP, 24/07/2013

— cRoous

Figura 6.1.9. Documentacién presentada

Recintos

Al pulsar el botdbn <Recintos> accederemos a una pantalla donde aparecen los
Recmtos declarados en Linea Unificada.

LINEA UNIFICADA-2013 w201 ________pi-o1 DOC. COMPLETA
| EEEEEEEBEEE EEEBEBBBEBEEE, ALAAAAARAL EO09-04938-099232 —

CER: CEREALES mﬂ
I O O . - s '-
-
TRIGO BLANDO {-

HUERTA DE VALDECARAE|
. a

G T oo e L]

Figura 6.1.10. Consulta de recintos
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6.2. Modificacion documentacion. [EllCONSIUCCION
Objetivo

Permite modificar la documentacion presentada para una determinada solicitud de
ayuda (tanto dar de alta como de baja) siempre que ésta esté en una situacion desde la
que se pueda avanzar, segun el circuito de tramitacion, al tramite 9: ‘Registro
Modificado’ o ‘Documentacion Completa’

Pantalla: /Lineas Ayuda/Linea Unificada/Entidades Agrarias de Gestidn

/Modificacién documentacion

JNF300 - Modificacion Documentacion Presentada

LINEA UNIFICADA
EED e

£ EE O

! B Presentacion Doc. Asociada Modificacion Documentacion Presentada

Lo | Suerte J[ =" as [ consus Jf i | o | [ coutar | "sote ]

Figura 6.2.1. Modificacion Documentaciéon Presentada

Funcionamiento

Una vez introducido correctamente el n® de expediente deseado, si dicho expediente no
estd en una situacion apropiada para su maodificacion, como se explicé en el péarrafo
anterior, aparecera el mensaje 'El expediente no esta en el tramite adecuado’, en caso
contrario, se activara el boton <Modificacion Documentacién Presentada>’, por
medio del cual se puede acceder a la pantalla de Registro de Documentacién
Presentada.

Para que a un expediente se pueda decir que estd en Doc. Completa tiene que tener
todos los documentos obligatorios marcados como presentados.
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Ademas de la documentacion de la Linea Unificada, existe documentacion que afecta a
otras lineas de ayuda.

Pulsando en la lista de valores de Ayuda, saldra una lista con las lineas de ayuda que
solicita que tiene el expediente de unificada.

BEEBBBEEBEE BEEEBEEBEBEE, AAD Descripcion
ROTACION SECANO
39 PAGO UNICO

Figura 6.2.2. Modificacion Documentacion Lineas de ayuda

Una vez seleccionada una Ayuda y pulsando <Presentacion Doc. Asociada>, sale esta
pantalla si hay documentos asociados para esa linea.

'}_l;__ 130 - Registro de Documentacidn Presentada

50156371H BEBEEEEEEEBEE BEEBEBEEBBEEB, AAAAAAARLR

“8CONTRATO ARREND., LIQUIDADO DE IMP,

S

)t S ] ]

| ST T TN (N D ) () | )

Figura 6.2.3. Registro de Documentacién Presentada
Para apuntar que se ha presentado un documento de una Linea de Ayuda se apunta la
Fecha de Presentacion y luego se debe entrar a subir el documento electrénico.
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Aparecera el documento introducido en esta pantalla para subir el Documento
Electrdnico, pulsando el <Alta>.

%8 SIUNF131 - Registro de Documentacidn Linea Unificada

LINEA UNIFICADA-2013 w-zos]  Jo1 DOC. COMPLETA
— e N |

LINEA UNIFICADA|FOTOCOPIA N.I.F./C.I.F. DEL TITULAR | 04/2013
LINEA U'NIFICADA’CERT.CTA.BANCARIA O DOC.CESION DE AYU
JPAGO NICO CONTRATO ARREND., LIQUIDADO DE INP,

<<

S

Alta
= Alta
Alta

tcnor J|_sor_|

[

Figura 6.2.4. Registro de Documentacion Linea Unificada

Los documentos que aparecen en ROJO son Obligatorios, los de color VERDE son
opcionales y en NEGRO de otras Lineas de Ayuda.

Si se ha dado de alta un documento asociado de otra linea y no se sube el documento
electrénico, para salir de la pantalla se debe quitar el check de Presentado.

En esta pantalla ademas de poder subir el documento se pueden apuntar
Observaciones pulsando el boton <...> de Obs. En los registros que aparezca un *
significa que ese documento tiene una observacién o un documento electrénico.

En el botén de <Doc. Electronica> aparece toda la documentacion electronica del
expediente, incluida la solicitud de la PAC.

Para dar de alta un Documento Electrénico sale la siguiente pantalla:

- Alta Documento Electrdnico de Expediente

L INEL UNIFICADA
o] zosa)l ]|

DOCUMENTO GENERICO n g I

-REDITACION REPR

[ruterior P siawense J"awa oo consun fmprine I comar J[cowar | “soe ]

Figura 6.2.5. Alta documento electronico del Expediente
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A continuacion para subir el documento pulsar en el botén <...>

Buscaren: | Jcargas v @ (@] (=] &S

D 39_BUSQUEDA_EXPEDIENTES_12072013_142150.CSV

D Probandu_documento-UN?El I]1 01.doc

[} UN_BUSQUEDA_EXPEDIENTES_09082013_080812.CSV
[} UN_BUSQUEDA_EXPEDIENTES_12072013_102408.C8V

" Nombre de archivo: [EDA_EXPEDIENTES_09082013_080812.CSV|

Archivos detipo: | Todos () ~| | cancetar

Figura 6.2.6. Seleccidn del fichero

A través de esta pantalla se busca el archivo en la carpeta donde se encuentre, al
pulsar Abrir, el nombre del fichero se pondra en la pantalla anterior. Y al dar el boton
<Aceptar> se subira el documento al Sistema y se Registrara en el Registro Unico de la
Junta.

pantalla se ve toda la documentacion electrénica correspondiente al expediente.
% Documentacidn Electronica por Expediente

o e I

En esta

LINEA UNIFICADA [l
LINEA UNIFICADA

I =TT, (o
T
v ] oo J conune vrrene J i JMrcevor |_sow

Figura 6.2.7. Documentacién Electrénica por Expediente
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6.3. Correccién incidencias de recintos. [ElCONSHUCCION

Correccion de incidencias de tipo B y D.

IUNF111 -C on de Inciden

D O
CEOMEEEE

I EZ5 1D I -

e | Sunete J|[~ana s consuta [ e | cotr [ ncopar | s

Figura 6.3.1. Documentacién Electrénica por Expediente
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