ooooo

Castilla-La Mancha

MANUAL PARA PRESENTAR
DOCUMENTACION EN SOLICITUDES DE
ALEGACIONES SIGPAC - Portal del

ciudadano
* Presentar recurso de alzada
* Documentacién por Revision Documental
* Presentar fotografias georreferenciadas
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Castilla-La Mancha

1.- ACCEDER AL PORTAL DEL CIUDADANO Y AUNTENTICARSE

A través del acceso al Portal del Ciudadano en https://apliagri.castillalamancha.es/pac

Acceso al Portal del Ciudadano

Debemos autenticarnos introduciendo el usuario (NIF o CIF) y la contraseia, o bien con
el certificado digital o DNI electréonico si disponemos de él.

Introduzca su Nombre de Usuario y Contrasefia.

wm Usuario:

Castilla-La Mancha
Por razones de seguridad, por
favor cierre la sesion y cierre su
navegador web cuando haya |

Contrasefia

terminado de acceder a los

servicios que requieren Iniciar sesion

autenticacion. -
A Cambio de contrasefia

& He olvidado mi contraseia

dni ‘::::3 Identificarse mediante certificado digjtal o DNI electrénico

o En el caso de que sea_la_primera vez que accedemos a la aplicaciéon se puede
hacer mediante certificado digital o mediante usuario y contrasefa, para generar este
usuario y contrasefia debemos pulsar en el icono & He olvidado mi contrasefia  y se abrira la
siguiente ventana donde nos pedira nuestro usuario y la forma de recuperar nuestra
contrasena.

m Servicio de Autenticacién de la Consejerfa de Agricultura, Ganaderia y Desarrollo Rural

Recuperacion de contrasefia

Introduzca su DN, direccion de email o n® de mavil y el codigo de la imagen. Recibira un enlace que le permitira establecer una
nueva contrasefia.
Usuario (NIF/CIF)

® Email O Mévil

I:I No soy un robot
reCAPTCHA

Aqui pondremos, como usuario, el NIF de la solicitud de la PAC y marcaremos la opcion
Email o Mdvil, introduciendo (sin espacios en blanco ni guiones) los datos de correo
electronico o movil gue se declararon en la solicitud de la PAC.
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Castilla-La Mancha

Seguidamente marcaremos la opcion “No soy un
robot” y completaremos el captcha que nos
aparezca y pulsamos en el boton de enviar.

e
a7
cnNo =

(ei. De captcha)

Recibira un enlace en el correo indicado o por SMS en el numero de maovil con un enlace
para poder recuperar la contrasefa, segun haya seleccionado el método de recuperacion.

- Correo electréonico - Teléfono movil
Archivo 'M;Eijsﬁ liyuda‘ ‘ 'Q jme j.eweainev‘m — Autemicacion
] = | ) ) #0 compartir con Teams 58] Todas las aplicaciones Agncul’(ura JCCM

Recuperacién de contrasefia

Para reestablecer

@ i i la contrasefia para

Iniciar la respuesta a todos con: | iMuchas gracias! | | Recibido, jmuchas gracias! } ‘ Saludes. | (i) Comentarios el N | F 03A acceda

Autenticacién de Usuarios de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Desarrollo Rural a q u | M
-agri.jccm.es/cas/a

Acceda o copie en su navegador web el siguiente enlace:

I hitps://cas-agri.jccm.es/cas/a/woskFcc7WZ3QliNdfuSagu3fhgYK2km I /9 M DZ b m KICJ 8Vf0t9
ppara reestablecer la contrasefia para el NIF terminado en 03A. &g_w K__U W_b_D_.XV Q kpt2 S

Una vez que pulsemos ese enlace nos mostrara la pantalla de creacion de nueva
contrasefia, recuerde que debe tener una longitud minima de 8 caracteres, tener alguna
mayuscula, algun numero y un caracter especial. Una vez realizado el cambio de
contrasefia correctamente nos mostrara el siguiente aviso.

Cambio de contrasefa exitoso.

La password de su cuenta ha sido cambiada con éxito.

Al pulsar el boton de Iniciar Sesidn nos aparecera una pantalla de aceptacion de
condiciones en la que tenemos que marcar la casilla de verificacion y pulsar Aceptar.

Aviso de responsabilidad

| marcar esta casilla acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracion, en particular, en relacién con las contrasefias, el deber de custodia diligente, proteccién de su
confidencialidad e informacién inmediata en caso de pérdida. Puede consultar las principales obligaciones en este

documento.

El uso de los medios tecnolégicos en la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha se rige por la

Orden de 11/07/2012. de la Consejerfa de Presidencia y Administraciones Pdblicas y de la Consejeria de Fomento.

Desconfie de cualquier e-mail o pagina sospechosa que solicite los datos de su cuenta. Los administradores de la JCCM nunca
solicitan contrasefias por ningn medio. No comparta sus credenciales de acceso con nadie, ni las envie por e-mail.

Aceptar Cancelar
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Finalmente nos aparecera el Portal del Ciudadano donde podremos seguir nuestras
solicitudes.

o Si no recuerda la contrasena o le ha caducado, debemos pulsar sobre el icono

& He olvidado mi contrasefia y seguir los pasos descritos en el apartado anterior. En este caso
no nos aparecera la pantalla de aceptacion de condiciones, que ya fue verificada en el
momento de darnos de alta.

Una vez que hemos accedido al Portal del ciudadano con nuestro usuario y contrasefia
seguimos las siguientes indicaciones para poder acceder a nuestro expediente.

2.- SELECCIONAR LA CAMPANA

En la parte superior se indica, en negrita, el aiio de la campafia activa en la aplicacion, en
el caso de querer modificar este dato debemos pulsar sobre el icono (Cambiar) y en el
desplegable que nos aparece seleccionar el afo de campaia sobre que hemos recibido
la comunicacion.

sscca

ones Sigpac  Consultas - Informes  Gestiones Adminitrativas  Utiidades  Ayuda  Salr

Seleccione la campaiia activa en la aplicacion.

2025 v

2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023
2024

2026
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Para saber la campafa para la que tenemos que presentar nuestro Recurso de Alzada,
tenemos que fijarnos en el encabezado de la Resolucion que hemos recibido y a la que
queremos contestar.

RESOLUCION DE ALEGACIONES SIGPAGF CAMPANA 2025 |

N® EXPEDIENTE:

NIF:

NUMERO COMUNICACION: 45005 / 2026
FECHA RESOLUCION: 29/01/2026

3.- ACCEDER AL EXPEDIENTE ELECTRONICO DE ALEGACIONES SIGPAC

Debemos ir a nuestro expediente electronico de Alegaciones SIGPAC, para ello
elegimos el menu Alegaciones SIGPAC y dentro de este, Expediente Electrénico
Alegaciones SIGPAC, como se muestra a continuacion

{2} Campafia: Campafia 2025 (cambiar)
Consulta Expediente  Control Documental =~ Alegaciones Sigpac ~ Consultas - Informes ~ Gestiones Administrativas ~ Utilidades Ayuda  Salir
Consulta Expediente Alegaciones SigPac
Expediente Electrénico Alegaciones SigPac

Revisién Documental Alegaciones SigPac

Una vez dentro de nuestro expediente, tendremos a nuestra disposicion toda la
documentacion que hemos ido presentado, asi como la solicitud inicial.

3.1 - Presentacion Recurso de Alzada

Para ainadir el documento que vamos a presentar, damos al botén
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e 2 L Q
Resuelto Campana: 2025 Numero de Expediente: Titular:
Documento Cad. Tipo Tipo del documento Descripcion Fecha Version Acciones
Documento

= []SgaCap - Captura de la Solicitud

= _]Captura
] 89 Solicitud de Alegaciones al SigPac Solicitud de Alegaciones al SigPac 11/04/2025 10 e
40 Justificante de registro de la solicitud Justificante de regisiro de la solicitud 11/04/2025 10 %
= L) Sgafpp
= []Captura
0 _2 SGA290  Fotografias georreferenciadas Solicitud Modificacion SIGPAC 10/04/2025 1.0 o
c 2 SGA290  Fotografias georreferenciadas Solicitud Modificacion SIGPAC 10/04/2025 10 Q
[l] 2 SGA290  Folografias georreferenciadas Solicitud Modificacion SIGPAC 10/04/2025 10 %

Se abrira una ventana emergente, como la que se indica a continuacion y debemos de
rellenar los datos de la manera que se indica en la tabla siguiente.

Alta Documento -0Ox

Guardar

Documento %/

Descripcion del documento: (*)

Tipo del documento: (*) 5
Archivo: (*) Elegir archivos | No se ha seleccionado ningiin archivo
Observaciones:

Fecha Documento: (¥)  23/02/2026 = Fecha Validez: (*) | 30/06/2027 "~

PARAMETRO DESCRIPCION

Descripcion del documento (*) | RECURSO DE ALZADA a Resolucién de alegaciones SIGPAC

Tipo de documento (*) IMPORTANTE. Aqui SIEMPRE hay que poner SGA341 “Recurso a
Resoluciones de Alegaciones Sigpac”

H * . 1 i .
Archivo (%) Pichar en Elegrarchives y seleccionar el documento que vamos a
presentar como recurso.

Observaciones Se puede indicar los comentarios que se consideren oportunos
Fecha documento (*) Fecha en la que se presente el recurso
Fecha validez (*) Fecha en la que se presente el recurso

Guardar

Por ultimo, se pinchara en el boton
nuestro expediente electrénico.

y el documento quedara subido a

3.2 — Presentacion de documentacion solicitada en Revision Documental

En el caso de que se le haya solicitado, mediante revisidon documental, algun tipo de

documento (escrituras publicas, certificado de la Comunidad de regantes, certificado de
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aprovechamiento de pastos en comun,
presentar, damos al botén

Resuelto 2025 Numero de Expediente:

Tipo del documento

=] []SgaCap - Captura de la Solicitud
= _]Captura

] 89 Solicitud de Alegaciones al SigPac
| 40 Justificante de registro de la solicitud
= [)Sgatop
= )Captura
0 _2* SGA290  Fotografias georreferenciadas

etc), para anadir

Titular:

Descripcidn

Solicitud de Alegadiones al SigPac
Justificante de registro de la solicitud

Solicitud Modificacién SIGPAC

el documento que vamos a

R 0
11/04/2025 10 %
11/04/2025 10 |
10/04/2025 1.0 o

Se abrira una ventana emergente, como la que se indica a continuacion en la que
debemos de rellenar los datos de la manera que se indica en la tabla siguiente.

Alta Documento

-0Ox

Documento L‘J

Descripcion del documento: (*)

Tipo del documento: (*) C

Observaciones:

Fecha Documento: (¥) 23/02/2026 |

Archivo: (*) [ Ejegir archives | No se ha seleccionado ningin archivo

Fecha Validez: (*) |30/06/2027 |

Guardar

PARAMETRO

DESCRIPCION

Descripcion del documento

()

Breve descripcion del documento que se adjunta

Tipo de documento (*)

Seleccionar el tipo de documento del desplegable

. * . i i .

Archivo (*) Pinchar en Flegr archivos y selaccionar el documento que vamos a
presentar como recurso.

Observaciones Se pueden indicar los comentarios que se consideren oportunos

Fecha documento (*)

Fecha en la que se presente el documento

Fecha validez (*)

Fecha en la que se presente el documento

Por ultimo, se pinchara en el botén
nuestro expediente electrénico.
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Castilla-La Mancha

3.3 - Presentacion de fotografias georreferenciadas.

Para anadir una fotografia georreferenciada, elegimos al botén ﬁ

sarec TR L0
Resuelto Campana: 2025 Numero de Expediente: Titular:
Documento Cod. Tipo Tipo del documento Descripcidn Fecha Version Acciones.
Documento

=1 [1SgaCap - Captura de la Solicitud

B Ot
0 80 Solicitud de Alegaciones al Sigac Solicitud de Alegaciones al SigPac 11/04/2025 10 %
| 40 Justificante de registro de la solicitud Justificante de registro de la solicitud 11/04/2025 10 %
= [1sgarpp
= []Captura
0 - _2 SGA290  Fotografias georreferenciadas Solicitud Modificacion SIGPAC 10/04/2025 10 %
C 2 SGA200  Fotografias georreferenciadas Solicitud Modificacién SIGPAC 10/04/2025 1.0 L]
0O 2 SGA290  Folografias georreferenciadas Solicitud Modificacion SIGPAC 10/04/2025 10 %

Se abrira una ventana emergente, como la que se indica a continuacion

Asodiar Fotos

== Alta manual de Foto Georreferenciada Guardar
Mostrar todas las fotos del titular: [
Mostrar fotos realizadas en la solicitud y no incorporadas: [ |
Nombre Fecha Realizada con app Motive f Descripcidn Observaciones Linea Declaracion Miniatura Selecdsn
SGA (S/N)
~ O

; . Alta manual de Foto Georreferendiada .,
En el menu de la derecha seleccionamos y se abrira el

siguiente cuadro de dialogo, debemos rellenar los datos de la manera que se indica en la
tabla siguiente.

Asociar Fotos

Mostrar todas las fotos del titular: | | Alta manual de Foto Georreferenciada i =F

Mostrar fotos realizadas en la solicitud

Nombre - aracién Miniatwa | Seleccidn
Documento L/

Moivo Foto : (%) e
Tipo del documento: (*) | sGa290

L) Ningiin archivo seleccionado

Observaciones:

Fecha Documento: (*) | 07/04/2026 [ Fecha Validez: (%) |30/06/2027 17

1d. Linea Declaracién : (%)

Metadatos
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Castilla-La Mancha

PARAMETRO

DESCRIPCION

Motivo foto (*)

Solicitud Modificacién SIGPAC (aparece por defecto)

Tipo de
documento (*)

SGA290 (aparece por defecto)

Archivo (*)

Elegir archivos

Pinchar en y seleccionar el documento que vamos

a presentar como recurso.

Observaciones

Se pueden indicar los comentarios que se consideren oportunos

Fecha
documento (*)

Fecha en la que se presente la fotografia

Fecha validez

()

Fecha en la que se presente la fotografia

Id,Linea de
declaracion(*)

Abrir el desplegable pinchando en

Alta manual de Foto Georreferenciada -Ox

arda
i Fotos Georreferenciadas -Ox

I & Cancelar

1d. Linea

Céd. Cdd. Agreg Zona PoligcParce Recin 1d. ParajeSecarCodig Producto Cadig Variedad Selec
Dedaradion  Provir Munic i

Parce Produ Variec
Regar

0 505 855

Seleccionar el recinto al que va asociada la foto

Guardar

Por ultimo, se pinchara en el boton

y el documento quedara subido a nuestro

expediente electronico. Sdélo se puede adjuntar una fotografia cada vez, por lo que este
proceso debe repetirse para cada una de las fotografias que se quieran incorporar al

expediente.
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