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1. INTRODUCCION.

A través de este manual se explica el procedimiento de grabacién de la solicitud de ayuda a
inversiones en transformacion, comercializacidn o desarrollo de nuevos productos agricolas y

alimentarios, y al fomento de la calidad agroalimentaria (FOCAL) en la aplicacion BESANA.

2. ACCESO A LA PLATAFORMA.
El acceso a la plataforma BESANA para la presentacion de solicitudes se realizara a través

del siguiente enlace: BESANA@ - Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, mediante

usuario y contrasefia o bien mediante certificado digital o DNI electrénico (ver Figura 1).

Introduzca su Nombre de Usuario y Contraserfia.

Usuario:

Castilla-La Mancha Contrasefia:
Por razones de seguridad, por favor cierre la
sesién y cierre su navegador web cuando

haya terminado de acceder a los servicios
que requieren autenticacion. Iniciar sesién

P Cambio de contrasefia
& He clvidado mi contrasefia

Identificarse mediante certificado digital 0 DNI electrénico

dni

Figura 1: Ventana de acceso a BESANA. Se podra acceder mediante usuario y contraseria,

certificado digital o DNI electronico.

Una vez dentro, aparecera un desplegable con el tipo de perfil a utilizar. Solamente estara

disponible para el usuario final el tipo “Solicitante”. Una vez seleccionado, se hara clic en

“Aceptar”. (ver Figura 2).

Seleccién de perfil

Perfil

Perfil *
SOLICITANTE -

I Aceptar |

Figura 2: Seleccion del tipo de perfil para acceder a la grabacion de la solicitud.
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3. CREACION DE UNA NUEVA SOLICITUD.

Una vez que se ha accedido a la plataforma, se hara clic en la casilla “Alta nueva solicitud”
(ver Figura 3) lo que llevara a una nueva ventana de datos generales. En caso de querer seguir
con la grabacidn de una solicitud previamente dada de alta que estaba sin registrar, se accedera

a través de la opcion “Gestionar una solicitud o expediente” (ver Apartado 4. de este manual).

Por favor, seleccione una opcién:

- Alta de nueva Solicitud
-+ Gestionar una solicitud o expediente

Figura 3: A través de estas opciones se podrd dar de alta una nueva solicitud o gestionar una ya

existente que todavia no ha sido registrada.

3.1. PESTANA DE DATOS GENERALES.

Una vez seleccionada la opcion de “Alta de nueva solicitud”, aparecera una nueva ventana
con las pestafias de “Datos Generales” activa y de “Documentacion”, todavia inactiva. Esta
ultima solamente se habilitara, junto al resto de pestafias, una vez que se grabe completa la

pestafia de “Datos Generales”.

Antes de introducir datos en esta pestafia, se deberd decidir si el NIF utilizado para
acceder a la plataforma es:

- Eldel solicitante.

- Eldel representante legal del solicitante.

- Elrepresentante solo a los efectos de presentacion de solicitud de ayvuda. En este Gltimo

caso, se deberd adjuntar a la solicitud de ayuda el Anexo I de la convocatoria cumplimentado.

Para ello, se marcara o no la casilla que hay en la parte superior izquierda (ver Figura 3). Si
se marcase, el NIF se rellenara automaticamente en el apartado de “Representante” y, en caso

contrario, aparecera en el apartado de “Datos del solicitante”.
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Datos generales Documentacién
Marque es
Linea de ayuda =
Linea * Selaccions... =
Convocatoria ™ | Seleccione..| ®
rovincia donde | Selecciane -
radica la ayuda *
Brimer apellido Segundo apellido nacimients Sexo
Hombre [\
Domicil Provincia * Poblacién * C. Postal *
Seleccione. = | Seleccione
Teléfony Teléfono mévil * Correo electrénico *
Representante =
FINIE Nombre Primer apellida Segunde apellido Sexo
Hombre [ =
Do Provincia Poblacion C. Postal
Seleccione. = || Seleccione
eléfono Teléfono mévil Correo electrénico
Datos generales Documentacién
Seleccione... | =
catoria ¥ |Seleccione... i
iadonde |seleccione. -
ica la ayuda *
DATOS DEL SOLICITANTE =
NIF/CIF * Nombre * Primer apellide Segundo apellido F. nacimiento __ Sexo
Hombre | =
Datos de contacto =
Domicilio * Provincia ™ Poblacion * C. Poszal
Seleccione. * || Seleccione
Teléfono Teléfono méwil = Correo electrénico *
Representante -
_ Primer apellido * Segundo apeliido Sexo *
Hombre =

Consultar NIF/J

Provincia * Poblacién *

Teléfono Teléfono méwil *

Seleccione. = || seleccione

Correo electronico *

Figura 4: Seleccion del titular del NIF. Si no se marca la casilla superior izquierda, se entenderd

que el NIF es del solicitante y, en caso contrario, del representante legal o representante a

efectos de presentacion de la solicitud.
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En la pestafia de datos generales se debera introducir, ademas, la siguiente informacion:

Linea de ayuda: se debera completar (ver Figura 5):

o Linea: es lalinea “AA-Ayudas FOCAL”".

o Convocatoria: el afio de la convocatoria FOCAL en la que se pretende presentar la solicitud

de ayuda, que sera “2025”, en este caso.

o Provincia donde radica la ayuda: es la provincia donde se ejecutara el proyecto de

inversion.

Linea de ayuda

Provincia donde | ClUDAD REAL i
radica la ayuda *

Figura 5: Seleccién de la linea de ayuda y provincia donde se ejecutard el proyecto de

inversion.

Datos del solicitante: se deberan indicar los datos de la persona fisica o juridica solicitante.

Los campos a rellenar son:

o NIF/CIF: en el caso de que se haya accedido a la plataforma con los datos del

representante. En caso contrario, aparecera automaticamente.

o Nombre: En caso de ser persona juridica, se debe indicar la razon social.

o Apellidos: solamente se rellenaran el caso de personas fisicas.

o Sexo.

Datos de contacto de la persona solicitante: se deberd indicar obligatoriamente el

domicilio, provincia, poblacién, c6digo postal, teléfono mévil y correo electrénico.

Representante: se deberan rellenar todos los campos con asterisco con la informacién

relativa al representante legal o del representante solo a los efectos de presentar la solicitud

de ayuda, en su caso. Sera obligatorio rellenarlos siempre que el NIF con el que se accede a

la plataforma se corresponda con el del representante y si la persona solicitante es persona

juridica.
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- Datos bancarios: nimero de cuenta donde se desea el ingreso de la subvencion.

Una vez rellenada toda la informacién anterior de caracter obligatorio (marcada con
asterisco), se debera hacer clic en el boton “Grabar solicitud” que aparece al final de la ventana.
Tras ello, en la parte superior apareceran nuevas pestafias donde se ira incluyendo el resto de

informacion de la solicitud de ayuda, que son:
- Documentacion.

- Proyecto.

- Inversiones.

- Baremacion.

- Porcentajes.

- Autorizaciones.

- Compromisos.

- Declaraciones responsables.

Ademas, encima de las pestafias apareceran los botones de “Grabar modificacién”, que
permitird ir guardando los cambios y “Ver Borrador Solicitud”, que permitird hacer una
descarga en formato .pdf del borrador de la solicitud que se esta grabando. Estas pestafias y

botones se muestran en la Figura 6.

‘Grabar Modficacion Ver Borrador Solicitud Cancelar

Datos generales Documentacion Proyecto Inversiones Baremacién Porcentajes Autorizaciones Compromisos Declaraciones Responsables I

Figura 6: Botones y pestaiias que salen tras cumplimentar la ventana de “Datos generales”.
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3.2. PESTANA DE DOCUMENTACION.

Se debera cargar toda la documentacién que se especifica en el apartado séptimo de la
Resolucion de la convocatoria FOCAL 2025. Para ello, en la pestafia de “Documentacion”
aparecera un desplegable denominado “Tipo de documento” en el que figura toda la
documentacion referida en la Resoluciéon de convocatoria. Una vez seleccionado el tipo de
documento, se hara clic en el botén “Seleccionar”, de modo que se abrira una ventana del
buscador para seleccionar del equipo el archivo en cuestion (ver Figura 7). Finalmente, se hara

clic en “Guardar” para que cargue el documento en la aplicacion.

Datos generales Documentacién Proyecto Inversiones Baremacién Porcentajes Autorizaciones Compromisos Declaraciones Responsables

Afiadir documentacién

Documento: Tamafio: O Bytes

Figura 7: Ventana de carga de documentos.

Solamente se admiten ficheros en formado .pdf. En caso de que un tipo de documento, como
pueden ser las cuentas anuales de los dltimos 3 ejercicios, esté compuesto por varios archivos

.pdf, se deberan comprimir en uno solo.

En la parte final de la pantalla apareceran listados los documentos que se han ido cargando
en la aplicacion. A la izquierda de cada uno de ellos apareceran dos opciones, una que permite

la descarga del documento para su consulta y otra que permite su eliminacion (ver Figura 8).

El documento denominado “Solicitud” que aparece en primer lugar nunca podra ser
eliminado, ya que se trata del modelo de solicitud que se va grabando automaticamente en

BESANA a medida que se van introduciendo los datos.
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Documentacién presentada
Nombre del documento Tipo de Documento Accion

solicitud.pdf PDF de la solicitud »

Apoderamiento_Bastante. pdf Documento Nacional de Identidad (DNI, para solicitante persona fisica) E

Escritura_Constitucion.pdf Apoderamiento bastante firmante _ 1

Cuentas_Anuales.pdf Escritura constitucion o acta fundacional y estatutos * 1
Cuentas_Anuales_Consolidadas.pdf Cuentas anuales 3 Ultimos ejercicios, solicitante persona juridica . 1
Certificado_Auditor.pdf Cuentas anuales consolidadas 3 Gltimos ejercicios solicitante persona juridica perteneciente a grupo empresarial . 1
nforme_Auditoria.pdf Certificacion auditor cumplimentado plazos legales de pago . |

Cifra_compras_ventas.pdf Informe de auditoria e informe de gestién . |

Figura 8: Ventana con los documentos subidos. En la parte de la derecha se podrd consultar el

documento (icono de la izquierda) o eliminarlo (icono de la derecha).

3.3. PESTANA DE PROYECTO.

En esta pestafia se deberan ir grabando todos los datos relativos al proyecto de inversién, y

que son los siguientes:
Titulo del proyecto: que represente, a su vez, el objetivo global del proyecto.

Ubicacion del proyecto de inversion: son obligatorios los campos de direccion, provincia,

municipio y codigo postal, salvo el de localidad.

Actividad de la industria en la que se llevara a cabo el proyecto: se debera indicar si el
proyecto se va a ejecutar en una industria existente o no. En caso negativo (ver Figura 9),
apareceran un par de desplegables nuevos en los que se debera seleccionar el sector y el
subsector. En caso afirmativo (ver Figura 10), aparecera un botén denominado “Consultar
RIA” a través del cual, el capturador BESANA consultara los codigos RIAs que el NIF que se
ha grabado como solicitante tiene asignados. Al hacer clic sobre el botén, aparecera una
nueva ventana con todos ellos, debiéndose seleccionar el RIA donde se ejecutara el proyecto
de inversién. En el caso de presentarse varias solicitudes para el mismo solicitante,
solamente se podra marcar una vez cada RIA, con el fin de cumplir con lo dispuesto en el
articulo 11.7 de la Orden 216 /2024 (Solamente se podrd presentar una solicitud de ayuda por
persona beneficiaria y establecimiento en cada convocatoria). Si se desea grabar una nueva
solicitud para un RIA, en sustitucién de una ya registrada, se deberd marcar la casilla
habilitada al efecto para desvincular el RIA de la solicitud anterior. Debera tenerse en cuenta

que, en estos casos, se considerara valida la ultima solicitud registrada para ese RIA.

e
7
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ACTIVIDAD DE LA INDUSTRIA EN LA QUE SE LLEVARA A CABO EL PROYECTO

El proyecto se ejecutara en wuna industria existente? * | O |

Sector * 12 - LOCHE ¥ DERMADOS |

Subsector HELADOS -

Figura 9: Forma de describir la actividad de la industria en la que se llevard a cabo el proyecto

cuando es una nueva instalacién y, por tanto, no se dispone de RIA.

ACTIVIDAD DE LA INDUSTRIA EN LA QUE SE LLEVARA A CABO EL PROYECTO

W

egistrada una solicitud con anterioridad.

Establec cor alCF s

Seleccionar  Asignado al expediente NeRIA Provincia Municipio Direccion Sector Subsector

AA2024450005 13/00000 Ciu MANZANARES POLIGONO INDUS’

XX -XO000000KK 1-Vinos

13/000001

MANZANARES POLIGONO INDUSTRIAL, N¢Z 227 - 22777777772 8 - Cereales

o

Figura 10: Seleccion del RIA en caso de estar la industria inscrita en el mismo. Se deberd hacer
clic en “Consultar RIA” y, en la ventana emergente, se deberd marcar en la primera columna el
RIA en el que se va a desarrollar el proyecto para el cual se solicita la ayuda. Finalmente, se hard
clic en “Seleccionar”. Si se desea grabar una solicitud que sustituya a una anterior registrada
para un cierto RIA, se debera marcar la casilla indicada en la parte superior de la imagen. Se

debera tener en cuenta que solamente sera valida la ultima solicitud registrada para ese RIA.

Disponibilidad del terreno: se debera indicar el régimen de tenencia del terreno donde se

desarrolla o se desarrollara la actividad del proyecto.

Tipo de proyecto: se debera indicar si es nueva instalacion, si es ampliacion, si es

modernizacion, traslado u otro tipo.

Objetivos del proyecto: se deberd indicar, al menos, uno de los cuatro objetivos, de acuerdo

al articulo 5 de la Orden 216/2024, por la que se establecen las bases reguladoras de FOCAL.

8
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Calendario de ejecucion del proyecto: se debe indicar la fecha prevista de inicio del

proyecto, asi como la fecha de finalizacion estimada.

Informacion social: se deberd indicar el nimero de puestos de trabajo existentes en la
industria a fecha de presentacion de la solicitud de ayuda, en su caso, asi como los nuevos
que se pretende crear, si asi se prevé en el proyecto de inversidn. La cifra de nuevos puestos

de trabajo creados figuraran como compromiso adquirido en la pestafia de “compromisos”.

Ratificacion: en caso de haberse registrado solicitudes de ayuda previas al plazo de
presentacion de solicitudes, al fin de efectuarse la correspondiente visita de no inicio, se
debera indicar la fecha o fechas de solicitud o solicitudes previas en las que el solicitante se

desea ratificar. En caso de existir mads de una, se deberd indicar la fecha de presentacion

de todas y cada una de ellas, separadas por punto y coma. Por ejemplo, si se tuviesen tres

fechas de solicitudes en las que se desea ratificar el solicitante, la forma de incluirlas seria la

mostrada en la Figura 11.

RATIFICACION

En caso de haberse registrado solicitudes de ayuda previas al plazo de presentacién de solicitudes al fin de efectuarse |a correspondiente visita de no inicio, el zolicitante RATIFICA

dicar la fecha de presen

Presente Convooat aso de haberse presentado mas de una solicitud de ayuda

a la =zolicitud de ayuda que fue prezentada con fecha (e

de ellas, separadas por punto y comal:

Fecha sclicitud previa: 25/02/2023; 31/05/2024; 120122024

Figura 11: Forma de incluir las fechas de solicitudes en las que se desea ratificar en la aplicacion

BESANA.

Visita de no inicio: si se precisa realizar la visita de no inicio tras la presentacién de la
solicitud de ayuda, se debera acreditar el pago realizado electronicamente mediante la

referencia correspondiente.

Una vez grabados estos datos, se debera hacer clic en el botén que aparece al final de la

pestafia titulado “Guardar proyecto”.
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3.4. PESTANA DE INVERSIONES.

Para comenzar a grabar inversiones, en primer lugar, se debe dar de alta un nuevo proceso,

haciendo clic en el boton “Alta de proceso” (ver Figura 12).

Grabar Modificacion Ver Borrador Solicitud Cancelar

Datos generales Documentacién Proyecto Inversiones Baremacion Porcentajes Autorizaciones Compromisos Declaraciones Responsables

PROCESOS =

Listado de procesos I ALTA DE PROCESO I

Figura 12: Forma de dar de alta un proceso.

De esta forma, se abrird un nuevo proceso en el que se debe incluir la informacién mostrada

en la Figura 13, y que es:

PROCESOS =

Nuevo proceso =

po * Seleccione. | ® Descripeia

Tiene gastos en:

Obra civil | yo ['= Maquinaria y equipos |yg e Costes generales | pp s nversiones intangibles |yp e

—

Figura 13: Informacion bdsica a incluir en el momento de dar de alta un nuevo proceso.

Tipo: si se trata de un proceso de transformacion, comercializacién o son inversiones

comunes.
Descripcion: del tipo de proceso.

Tipo de gastos incluidos en el proceso: se debera indicar en los respectivos desplegables
si el proceso dado de alta tiene, 0 no, gastos en obra civil, maquinaria y bienes de equipo,

costes generales y/o inversiones intangibles.

Una vez rellenados todos los datos del proceso, se debe hacer clic en el boton “Grabar” (ver

Figura 13). Saldra asi en la parte inferior de la pantalla, en “Listado de procesos” el proceso

dado de alta, en el cual se debe seguir grabando la siguiente informacién (ver Figura 14):

10



OBIERNO
E ESPANA

MINISTERIO

Y ALIMENTACION

Unién Europea

Transformacion Mejora de los procesos de transformacion de aceite de oliva

Obra civil: Si

Maquinaria y equipos: Si
Costes generales: Si O
Inversiones intangibles: No

DE AGRICULTURA, PESCA
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MATERIA PRIMA
PRODUCTO FINAL
GASTOS

PROVEEDORES

Figura 14: Informacion a grabar para cada proceso: materia prima, producto final, gastos y

proveedores.

Materia prima: al hacer clic en el botén de “Materia prima” se abrira una nueva ventana

para darla de alta. Para ello, se hara clic en el boton “Alta de materia prima”, y pedira la

informacion mostrada en la Figura 15. Tras rellenarla, se debe dar en “Grabar”.

o Descripcidn: de la materia prima empleada.

o Porcentaje: que supone cada materia prima del proyecto respecto al total de materias

primas empleadas en el proyecto.

o Producto ecolégico: silo es o no.

o Producto acogido a figura de calidad: si lo es o no.

o Producto Anexo I del Tratado: se debera indicar si cada materia prima incluida pertenece

al Anexo I del Tratado o no (ver Anexo IIl de la Orden 216/2024, por la que se establecen

las bases reguladoras de FOCAL). En caso de duda, es posible dejar en blanco el campo.

MATERIA PRIMA DEL PROCESO 'Paneles solares’

Listado de materia prima

Proceso Materia prima Porcentaje (%) Producto ecologico Producto acogido a figura de calidad

No se ha encontrads ninguna materia prima

MATERIA PRIMA DEL PROCESO 'Paneles solares'

Nueva materia prima

Paneles solares

Proceso Materia prima

Listado de materia prima

Porcentaje (%) Preducto ecolégico Producto acogido a figura de calidad

No se ha encontrado ninguna materia prima

ALTA DE MATERIA PRIMA

Froducto Anexo | Tratado ACCiones

Volver

@ Cermar

Producto Anexo | Tratado Acciones

Volver

Figura 15: Forma de dar de alta una materia prima e informacion bdsica a incluir de cada

una de ellas.

A medida que se vayan grabando materias primas, iran apareciendo listadas en la parte

11
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inferior, como se muestra en la Figura 16 a modo de ejemplo:

Listado de materia prima ALTA DE MATERIA PRIMA
Proceso Materia prima Porcentaje (%) Producto ecolégico Producto acogido a figura de calidad Producto Anexo | Tratado Acciones
Mejorz de los procesos de transfarmacidn de aceite de oliva Cebada 25.0 i No si +

Mejora de los procesos de transformacian de aceite de oliva

Maiz 50.0 si No si £

Mejora de los procesos Trigo 25.0 si No si P |

Figura 16: Listado de materias primas que son grabadas para cada proceso. En la parte de la
derecha se podrd editar cada materia prima o eliminarla, haciendo clic en el icono

correspondiente.

Producto final: al hacer clic en el botén “Producto final” llevara a una ventana similar a la
de materia prima en la que se debera dar de alta cada uno de los productos finales del
proyecto de inversidn. La informacion que se debe detallar de cada uno de ellos es la misma
que para las materias primas (Descripcion, porcentaje, si es ecoldgico o no y si pertenece o

no al Anexo I del Tratado).

Gastos: al hacer clic en “gastos” se abrira una nueva ventana donde se tendran que ir dando
de alta todos los gastos, uno por uno haciendo clic en el botén “Alta de gasto” (ver Figura
17).

GASTOS DEL PROCESO 'Mejora de los procesos de transformacién de aceite de oliva* ==

Listado de gastos ALTA DE GASTO

Importe sin Tipo
e ' Cantidad o Acciones

Proceso Concepto Gasto solicitado Descripcion gasto Tipo gasto IVA (€) i

Figura 17: Botén para dar de alta un gasto.
Para cada gasto a incluir, se debe indicar:

o Concepto de gasto: se debe indicar en el desplegable si es “Obra civil”, “Maquinaria y

” «

equipos”, “Costes generales” o “Inversiones intangibles”.

o Gasto solicitado: dentro de cada concepto de gasto se debe indicar el subtipo, que incluye

las opciones que se listan en la Tabla 1.
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Tabla 1: Conceptos de gasto y gasto solicitado o subtipo de gasto asociado.

CONCEPTO DE GASTO GASTO SOLICITADO O SUBTIPO DE GASTO

Edificacion o mejora de bienes inmuebles

Adquisicion de bien inmueble

Explanacion y urbanizacion exterior

Obra civil
Cerramiento exterior de la industria

Instalaciones (fontaneria, electricidad, ventilacion...)

Otras obras

Adquisicién de equipo

Maquinaria y equipos
Instalaciones para puesta en marcha de equipos

Honorarios de arquitectos, ingenieros y asesores

Gastos generales
Estudios viabilidad del proyecto

Adquisicién o desarrollo de programas informaticos

Adquisiciéon de patentes, licencias, derechos de autor y

Inversiones intangibles
marcas registradas

Consultoria implantacién sistemas de gestion

o Descripcidn del gasto: la descripcion textual del gasto. Debera ser lo mas detallada y

concisa posible. En el caso de maquinaria que trabaje de modo conjunto, como por
ejemplo lineas de procesado, las maquinas deberan ser identificadas individualmente en

este apartado.

o Tipo de gasto: se debera indicar si el gasto que se esta grabando contribuye a alguno de

los siguientes objetivos. En caso de que no contribuya a ninguno, se puede dejar en blanco

este campo:

= Jnversiones orientadas al incremento de la eficiencia energética:

= Jnversiones en uso de energias renovables:

= [nversiones en valorizacion, tratamiento v/o gestiéon de residuos:

= [nversiones en depuracién de efluentes liquidos:
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= [nversiones en reduccidon de emisiones de gases de efecto invernadero:

o Importe: es el importe que se solicita aprobar para ese gasto, que debera ser el mas
econdmico de las ofertas proforma presentadas, de acuerdo con el principio de
moderacion de costes. En caso de no ser la mas ventajosa econémicamente, se debera

justificar la eleccién aportando una memoria justificativa.
o Unidades: se deberd indicar la superficie o longitud, segtn el caso.

Después de grabar cada gasto, se debera hacer clic en “Grabar” (ver Figura 18). Todos los

gastos que se vayan grabando quedaran en una lista como se muestra en la Figura 18.

GASTOS DEL PROCESO 'Mejora de los procesos de transformacién de aceite de oliva' =

Nuevo gasto =

Mejora de los procesos de transformacién de aceite de oliva

@ Cerrar

Listado de gastos

Importe sin Tipo
e g Cantidad 4

Proceso Concepto Gasto solicitado Descripcion gasto Tipo gasto VA (€) Cnkiad

Acciones

naria y

85.64200€ 0.0 ’

Adquisicion equipo Magquinaria para linea de granulacion de 30t/h

187.053,83 € 0.0 ’

Figura 18: Ventana para la grabacién de gastos y listado de gastos que ya han sido grabados.

Proveedores: se deberd introducir para cada gasto el importe ofertado por, al menos, tres
proveedores. En caso de no existir suficientes proveedores y, por tanto, no presentar tres
ofertas para un gasto dado, se debera acreditar esta circunstancia. Para la grabacion, se hara
clic en el boton “Proveedores” y se accedera a otra ventana donde estan listados todos los
gastos junto con el importe introducido anteriormente. Haciendo clic en el icono de la
columna “Nuevo” que hay al lado de cada gasto, se podra ir dando de alta a los proveedores

(ver Figura 19).
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PROCESOS =
Listado de procesos ALTA DE PROCESO
Tipo Descripcion Gastos Proceso completo = Acciones
Transformacion | Mejora de los procesos de transformacion de aceite de oliva Obra civil: Si ’ MATERIA PRIMA
Maquinaria y equipos: S
Costes generales: S 0 PRODUCTO FINAL
Inversiones intangibles: No GASTOS
l I PROVEEDORES I
— -
Proveedores del proceso ‘Mejora de los procesos dejtransfo’rr'nacién de aceite de
olival_—
—
Proveedores = Nuevo Concepto de gasto e Descripcion del gasto Importe del gasto
o Maquinaria y equipos e Instalacién liquidos linea granulado 85.644,00€
° Maquinaria y equipos P nstalacion vapor linea granulado 76.500,25 €
] Maquinaria y equipos— | Magquinaria para linea de granulacion de 30 t/h 528.258,00€
o Magquinatia Caldera de vapor 224.230,00€
o 3 Maquinaria Instalacién eléctrica linea granulados 187.053,83 €
! I Maquinaria y equipos nstalacion automatizacion granulacion 129.700,00 €
ALTA DE PROVEEDOR PARA EL GASTO 'Instalacién de gas' =

= €
I v Grabar proveedor I @ Cermar

Figura 19: Forma de grabar los proveedores. Para darlos de alta, en cada proceso se hard clic
en el boton “Proveedores”, y aparecerd una nueva ventana con todos los gastos grabados para el
proceso. En la primera columna aparece un icono que permite consultar los proveedores
grabados para cada gasto. En la segunda columna aparece otro icono que permite grabar
nuevos proveedores; haciendo clic en él se abrird una nueva ventana para grabar los datos.

Finalmente, tras la grabacion, se deberd hacer clic en “grabar proveedor”.
Para cada proveedor, se deberan rellenar los siguientes campos:
o NIF:

o Nombre o razén social:

o Primer apellido: solamente sera obligatorio en el caso de proveedores que sean personas

fisicas.

o Segundo apellido: es opcional en todo caso.

o Provincia, localidad, domicilio y cddigo postal: son campos obligatorios.

o Teléfono, fijo o movil y correo electrénico: son campos opcionales.

o Importe.
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En caso de querer eliminar un proveedor, se debera hacer clic en el desplegable de la primera
columna (ver Figura 20), de modo que apareceran todos los proveedores grabados para un
gasto; a continuacion, se podra hacer clic en el icono de eliminar gasto. Es importante tener en
cuenta que, para cada gasto, se debera elegir uno de los proveedores grabados, para lo que se

debera hacer clic en el boton de “Elegir” del proveedor deseado.

E Maquinaria y equipos Instalacion vapor linea granulado 76.500,25 €

NIF del proveedor Nombre o Razon social Tifn. mévil Correo electrénico Importe (€) Elegido
800000000 0000000000000 75.900,35 € Eleg n
FOO000000 222277777 I7ITIILIZ 76.500,25 € v No elegir 1
000000002 YYYYYYYYYYYYYYYYYYYYY 74.647,00€ Elegir |

Figura 20: Forma de elegir y borrar un proveedor. Haciendo clic en el desplegable de la parte
superior izquierda de cada gasto se podrd consultar todos los proveedores grabados. Al final de
cada uno de ellos aparecerd el botdn de “Elegir” asi como un icono para eliminarlo si fuese

necesario.

Una vez que estan grabadas las materias primas, el producto final, los gastos y los
proveedoresy se ha elegido un proveedor para cada gasto, en la ventana inicial del proceso (ver

Figura 21), aparecera marcada la casilla de “Proceso completo”.

PROCESOS =

Listado de procesos ALTA DE PROCESO
Tipo Descripcion Gastos Proceso completo Acciones
Transformacion Mejora de los procesos de transformacion de aceite de oliva Obra civil: Si ’ MATERIA PRIMA
Maquinaria y equipos: Si
Costes generales: Si PRODUCTO FINAL
Inversiones intangibles: No GASTOS

PROVEEDORES

Figura 21: Validacién de proceso como completo. Una vez que estdn grabados todos los datos

obligatorios para el proceso, aparecerd marcada la casilla de “Proceso completo”.,
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3.5. PESTANA DE BAREMACION.

En esta pestafia se deberan marcar todos los criterios de valoracion que se desea que se

tengan en cuenta, de acuerdo con el articulo 11.3 de la Orden 216/2024.

La forma de marcarlos sera haciendo doble clic sobre la casilla que aparece a la derecha de
cada uno de ellos. En caso de querer desmarcarse alguno de ellos, se volvera a hacer doble clic
sobre la misma casilla. En la parte final de la ventana ira apareciendo la puntuaciéon total

solicitada (ver Figura 21).

Finalmente, se debera hacer clic en el botén de “Guardar puntuacién” que aparecera en la

parte final de la ventana.

9. Proyectos de inversion que afecten a la transformacién y/o comercializacion de productos amparados por figuras de calidad de 5,00
las establecidas en la Ley 7/2007, de Calidad Agroalimentaria de Castilla - La Mancha o norma que la sustituya; excluidos los

ecolégicos: 5 puntos

10. Proyectos de inversion que supongan €l aumento de mas de 50 empleos directos en la plantilla global respecto de la plantilla 0.00
media de personas trabajadoras en situacion de alta existente en el afio anterior a la fecha de solicitud de ayuda. Los puestos de

trabajo deben crearse durante el periodo comprendido entre la fecha de solicitud de ayuda hasta un afio después de la fecha del

pago final de la ayuda, y cada puesto de trabajo se mantendra durante los cuatro afios siguientes a la finalizacién del mencionado

periodo de creacién de puestos de trabajo: 10 puntos

11. Proyectos de inversion que supongan el aumento de més de 20 y hasta 50 empleos directos en la plantilla global respecto de la 0.00
plantilla media de personas trabajadoras en situacién de alta existente en el afio anterior a la fecha de solicitud de ayuda. Los
puestos de trabajo deben crearse durante el pericde comprendido entre la fecha de solicitud de ayuda hasta un afio después de la
fecha del pago final de la ayuda, y cada puesto de trabajo se mantendrd durante los cuatro afios siguientes a la finalizacién del

mencionado periodo de creacién de puestos de trabajo: 8 puntos

12. Proyectos de inversion que supongan el aumento de 1 a 20 empleos directos en la plantilla global respecto de la plantilla media 6.00
de personas trabajadoras en situacion de alta existente en el afio anterior a la fecha de sclicitud de ayuda. Los puestos de trabajo

deben crearse durante el periodo comprendido entre la fecha de solicitud de ayuda hasta un afio después de la fecha del pago final

de la ayuda, y cada pueste de trabajo se mantendra durante los cuatro afios siguientes a la finalizacién del mencionado pericdo de

creacion de puestos de trabajo: 6 puntos

Guardar puntuacion

Figura 21: Grabacion de criterios de valoracion solicitados. Se deberdn grabar haciendo doble
clic sobre la casilla que aparece a la derecha de cada uno de ellos. Finalmente, se deberd hacer

clic en boton de “Guardar puntuacion”.
3.6. PESTANA DE PORCENTAJES.

Se deberan marcar todas aquellas caracteristicas del solicitante y del proyecto de inversion
que seran tenidas en cuenta para determinar la intensidad de ayuda. La forma de marcarlos es
idéntica a la pestafia de baremacién. Finalmente, se debera hacer clic en el botéon “Guardar

porcentajes” para que queden registrados los cambios.
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3.7. PESTANA DE AUTORIZACIONES.

En esta pestafia se deberdan marcar todas aquellas comprobaciones que se autoriza o no a
realizar a la Administracion en la tramitacion de la solicitud de ayuda. Finalmente, se debera

hacer clic en el boton de “Guardar autorizaciones” para que queden los cambios registrados.

3.8. PESTANA DE COMPROMISOS.

En esta pestafia se recogen los compromisos y obligaciones derivados de la solicitud de
ayuda, asi como algunos que se deberan cumplir en funcién de los criterios de valoracion y

caracteristicas del proyecto seleccionadas.

En caso de haber solicitado que sean tenidos en cuenta los criterios de valoracion 8 y/o 9,
apareceran marcados automaticamente. Asimismo, los nuevos empleos que el solicitante se
compromete a crear y que fueron introducidos en la pestafia de “proyecto” apareceran aqui

reflejados y se marcara automaticamente el compromiso.

3.9. PESTANA DE DECLARACIONES RESPONSABLES.

En esta pestafia se deberan aceptar las declaraciones responsables derivadas de los
requisitos y condiciones de admisibilidad del solicitante y del proyecto de inversion

establecidas en las bases reguladoras.

Se debera marcar la casilla de “Son ciertos los datos consignados en la presente solicitud
comprometiéndose a probar documentalmente los mismos, cuando se le requiera para ello”,

para que finalmente se pueda grabar y registrar la solicitud.

Finalmente, se debera hacer clic en el boton de “Guardar Declaracién Responsable” para que

estos datos queden grabados.
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4. GESTIONAR UNA SOLICITUD EXISTENTE.

Es posible editar una solicitud que se ha guardado anteriormente en borrador, sin registrar,
para afiadir la informacion y los datos necesarios para registrarla, a través del boton de
“Gestionar una solicitud o expediente” que aparece en la ventana principal de BESANA. Si se
tiene una solicitud en borrador y no interesa editarla, se podra borrar la misma y dar de alta

una nueva solicitud. Todo ello se puede hacer en la ventana principal de acceso, como se

muestra en la Figura 22.

Por favor, seleccione una opcion:

- Alta de nueva Solicitud

- Gestionar una solicitud o expediente

Lineas de ayuda en plazo de presentacién de solicitudes

Linea Convocatoria Descripcion Inicio de plazo Fin de plazo

NINGUNA LINEA EN PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

1 < - 25v
Acciones | Expediente Solicitante Representante Ayuda Convocatoria Trémite s Ftha Lrial E
registro registro Conjunto Conjunto
85580 FOO000000 ZmzTITITITITE Ayudas 2025 Solicitud
20000000 FOCAL
1 =" 25w

Figura 22: Forma de acceder a la gestiéon de una solicitud o expediente. Haciendo clic en el
botén de “Gestionar una solicitud o expediente” aparecerdn listadas todas las solicitudes que hay
registradas con el NIF de acceso. A la izquierda de cada una de ellas aparecerdn las opciones de

“editar” y de “borrar”.

Si se desea hacer cambios en una solicitud ya registrada, se debera grabar una nueva
solicitud. En este caso se debera hacer una consulta a la Administracion a través del enlace:

Consultas Aplicacion, con el area de contacto “BESANA-FOCAL”, para que sea eliminada la

solicitud registrada y poder grabar una nueva en BESANA.
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5. FIRMA Y REGISTRO DE LA SOLICITUD.

Una vez que toda la solicitud de ayuda esta completa, se debera hacer clic en el botén de
“Firmar y registrar” que aparece en la parte superior de BESANA (ver Figura 23). Al hacer clic,

apareceran dos pestainas, una de “Firmar solicitud” y otra de “Registrar solicitud”.

Solicitud

Grabar Modificacion Ver Borrador Solicitud I Firmar y Registrar I Cancelar

——
Datos generales Documentacién Proyecto Inversiones Baremacién W Autorizaciones Compromisos Declaraciones Responsables

| Solicitud

Registrar solicitud

Firmar

Para poder firmar debe instalarse la aplicacion Autofirma. Pulse aqui para bajar Autofirma)

Firma de documento

Unién Europea om
Fondo Europeo Agricols b 54 tmsTINO
de wral 4N PR

o Castilla-La Mancha

Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Desarrolo Rural
Direccion General de Desarroo Rural

N° Procedimiento Cédigo SIACI
036383 SJ60

ANEXO I. SOLICITUD DE AYUDA A INVERSIONES EN TRANSFORMACION,
COMERCIALIZACION O DESARROLLO DE PRODUCTOS AGRICOLAS Y
ALIMENTARIOS Y AL FOMENTO DE LA CALIDAD AGROALIMENTARIA (FOCAL)

Firmas del documento

Id. firma Formato de la firma Tipo de firma Firmantes Acciones

La solicitud no esta firmada

Figura 23: Acceso al proceso de firma y registro. Al hacer clic en el botéon de “Firmary

registrar”, aparecerd la ventana para la firma y registro.

En la ventana de “Firma” aparecera el documento de solicitud que genera la aplicacién con

los datos introducidos. Podra consultarse antes de la firma para verificar los datos.

Finalmente, en la parte inferior izquierda se hara clic en el botén de “Firma”. Saldra una
ventana emergente en la que se indica que BESANA quiere abrir la aplicacién AutoFirma para

poder firmar el documento. En ella, se hara clic en “Abrir AutoFirma” (ver Figura 24).
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Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
https://besana-pre.castillalamancha.es quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que besana-pre.castillalamancha.es abra vinculos de este tipo en la aplicacién asociada

e

Figura 24: Ventana emergente que aparece al firmar la solicitud de ayuda.

Los datos del firmante que se cargan desde el certificado apareceran en la parte inferior de
la ventana (ver Figura 25). Ademas, en la parte superior de la ventana aparecera el mensaje

indicando “La firma es correcta y se ha guardado en el sistema”.

W Lafirma es correcta y se ha guardado en el sistema.

Solicitud

Firmar solicitud Registrar solicitud

Firmas del documento

- ll_' = -
Id. firma Formato de la firma Tipo de firma Firmantes Acciones
6168322 PAdES INDIVIDUAL OOCOCOOOO0K XXOCOO0OK KOO (ZZZZZZZA)
< |l| e

Figura 25: Confirmacion de firma correcta.

Finalmente, se accedera a la pestafa de “Registrar solicitud” y se dara clic en el boton de
“Registrar solicitud”. Aparecera una nueva ventana en la que se aporta el numero y fecha de
registro y permite descargar tanto la solicitud firmada como el justificante de registro (ver

Figura 26).
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Solicitud registrada correctamente

Mumero v fecha de registro: 2635 - 21/01/2025 11:07:57
Descargar solicitud firmada

Descargar Justificants de Registro

+~ \olver

Figura 26: Ventana final de confirmacidn de solicitud registrada. Permite su descarga y el

justificante de registro.
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